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(Anexo 7)

.{cargo responsable de los fondos) de la entidad
con NLF e , promotora del Taller de

Empleo denominado..
CERTIFICA:

Que la subvencién concedida para la fase n? ___ del expediente de referencia, correspondiente
al periodo comprendido entre el __/__/ yel _/ [ , se ha destinado a los fines para
los que se concedio y de acuerdo con la normativa aplicable a las mismas, y que los gastos
efectuados a tal fin con cargo a dicha subvencién son los que se detallan a continuacion y
cuyos justificantes individualizados se encuentran disponibles en las dependencias de esta
entidad para las actuaciones de comprobacién y control legalmente establecidas:

1. GASTOS DE FORMACION Y FUNCIONAMIENTO (MODULO A)
1.a) Subvencidén anticipada porel INEM pts.
1.b) Gastos y pagos efectuados por la entidad promotora
- Personal docente y directivo

Sueldos y Salarnios ..o e pts.
S.S.acargo del empleador ..o e pts.
TOTAL ettt e e ecrese e eeeeneieecese s e pts.
SALDO. ... it sesnsresannssennins ssesesssesssseesese pts

2. GASTOS DE FORMACION Y FUNCIONAMIENTO (MODULO B)
2.a) Subvencion anticipada porel INEM pts
2.b) Gastos y pagos efectuados por la entidad promotora
- Personat de apoyo
Sueldos y salarios ..o
S.5. a cargo del empieador
- Medios y materiales didacticos y de consumo
para 12 formacion .......cccccvivvicoieee e
- Amortizacion de instalaciones y equipos ..
- Viajes para la formacién .
- Material de oficina .........coccceeeeiee
- Alguiler de equipos (excluido leasing).........ccocecveeeernees
- Otros gastos de funcionamiento necesarios para el
desarrollo del proyecto formativo

TOTAL .
SALDO......
3) GASTOS SALARIALES DE LOS TRABAJADORES PARTICIPANTES
3.a) Subvencion anticipada porel INEM pts.
3.b) Gastos y pagos efectuados por la entidad promotora
-Sueldos y salarios ..o pts.
-S.8. acargodel empleador ..cccccccciiiniiiiiiiiniiceceee s pts.
TOTAL s s pts.
SALDO ...ttt snaaneienns teessssssssesseseses pts.
TOTAL GASTOS Y PAGOS FASE (1+2+3) = ccccieerieeecename pts.
TOTAL SALDO FASE (1+2+3) e pts.

En ,a de de

FIRMA'Y SELLO

Fdo.:
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(Anexo 8)
CERTIFICADO DE FORMACION Y EXPERIENCIA PROFESIONAL
PROGRAMA DE TALLERES DE EMPLEO
L.a Entidad Promotora
con domicilio en
y en su nombre, D/D? en calidad de (1)
CERTIFICA
Que D/D2 con DNI N2 ha participado en el
Taller de Empleo denominado durante horas, desde hasta
de las que horas han sido de formacién tedrico-practica, siguiendo el itinerario formativo que al dorso se especifica y horas

de experiencia profesional, en la ocupacion de

En ,a de de

Firma y sello

Fdo.:

(1) Alcalde, Presidente, Director, Gerente, etc.

(Anexo 8 - reverso)

ltinerario formativo

Denominacién del médulo N2 horas

Como encargado del Registro de la entidad promotora , CERTIFICO que este documento figura en él con el nimero:

Fdo:
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(iNE ™M

DIPLOMA

PROGRAMA DE TALLERES DE EMPLEO

(Anexo 8/bis)

EL DIRECTOR PROVINCIAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE EMPLEO

CERTIFICA
Que D/D? con DNI'Ne____ ha participado con
aprovechamiento en el Taller de Empleo denominado ,
desde hasta , con una duracién de horas, en la ocupacién de
En a de de
Firma y sello

Fdo.:
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(Anexo 9)
TALLERES DE EMPLEO - FICHA DE TRABAJADORES PARTICIPANTES
INICIO FASE ___ Fecha de inicio
__ INCIDENCIAS Mes Afio
FINALIZACION Fecha finalizacion
Ne Expediente: _ / /_.____ Denominacién
Especialidad Cddigo
Direccién Postal Teléfono { ): S
Director/a: D/D?
D &) @) (4) (5) (®) &) (8 (9) (10
NS D.N.IL FECHA DE FECHA NIVEL DE TIPO DE FECHA DE FECHA DE CAUSAS
ORDEN NOMBRE Y APELLIDOS NUMERO NACIMIENTO INSS&PS}?N ESTUDIOS CONTRATO ALTA BAJA BIZEA

Fecha y firma del/de la Director/a del Taller de Empleo

NOTA: Ver instrucciones de cumplimentacion en el reverso.

(Anexo 9 - reverso)

A CUMPLIMENTAR POR EL TALLER DE EMPLEO Y REMITIR A LA DIRECCION PROVINCIAL DEL INEM

Esta ficha es la base para el seguimiento del Programa a nivel provincial, por lo que debera cumplimentarse con rigor y archivarse en la
Direccion Provincial a los efectos oportunos.

Para la cumplimentacion debe tenerse en cuenta lo siguiente:

{a) El nimero de expediente es el que tiene asignado el Taller de Empleo en la resolucion de concesién de subvenciones.
{b) Se cumplimentard una ficha por cada especialidad, sefialando el cédigo correspondiente.
(c) Deben confeccionarse las siguientes fichas, seftalandose €l tipo de ficha cumplimentado:
- INICIO DE FASE. Se indicara fase y fecha de comienzo. Recogerd, si es primera fase, todas las altas producidas al iniciarse el Taller de Emplec. Si es segunda fase, las nuevas
altas al inicio de la misma y las altas y bajas producidas desde la dltima ficha mensual remitida.
- INCIDENCIAS. Se cumplimentard el dltimo dia habil de cada mes, sefialando mes y afio. Recogera las altas y bajas producidas durante el mes de referencia.
- FINALIZACION. Se cumplimentara el dia de finalizacion del Taller de Empleo . Recogeré las altas y bajas producidas desde la ultima ficha mensual remitida. y los trabajadores que

finalicen el Taller de Empleo (causa baja finalizacion).
{d) En la columna (6) se debe indicar el nivel de estudios del trabajador participante de acuerdo al siguiente esquema:

E.G.B/ES.O. - Estudios primarios, basicos, Certificado de Escolaridad, Graduado Escolar, Bachillerato Elemental, Ensefanza Secundaria Obligatoria o equivalentes.
BUP-COU - Bachillerate Unificado Polivalente, Bachillerato Superior o equivalentes.

FP1 - Formacién Profesional de primer grado, Oficialia Industrial, Peritaje Mercantil o equivalentes

FP2 - Formacién Profesional de segundo grado, Maestria Industrial o equivalentes.

T. M. - Diplomado Universitario, Profesor Mercantil, Maestras, Peritos, Ingenieros y Arquitectos Técnicos, A.T.S., etc.

T.8. - Licenciados Universitarios, Ingenieros, Arquitectos, etc.

(e} Las altas y bajas de los trabajadores participantes sélo se cumplimentardn en la ficha correspondiente a la fecha en que se produzcan.
{f) En la columna (10) "Causa de la Baja", se utilizaran las siguientes claves:

- CO Colocacion

- Fl  Finalizacion.

- iN Inadaptacion.

- QT Otras
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(Anexo 10)
TALLERES DE EMPLEO - FICHA DE PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y DE APOYO
INICIO FASE ___ Fecha de inicio
INCIDENCIAS Mes Afio
FINALIZACION Fecha finalizacion
N2 Expediente: ____/ / Denominacién
Direccién Postal Teléfono { ):
Director/a: D/D?
(1) (2} {3} 4 (5) {8) (7) (8)
NUMERO D.N.L FECHA DE NIVEL DE TIPO DE ‘ OCLéPACION
DE NOMBRE Y APELLIDOS NUMERO NACIMIENTO ESTUDIOS CONTRATO | PROFESION £ % éé
ORDEN

NOTA: Ver instrucciones de cumplimentacién en el reverso.

Fecha y firma del/de la Director/a del Taller de Empleo

A CUMPLIMENTAR POR EL TALLER DE EMPLEO Y REMITIR A LA DIRECCION PROVINCIAL DEL INEM

(Anexo 10 - reverso)

Esta ficha la cumplimentara el Taller de Empleo, teniendo en cuenta las mismas consideraciones sefialadas al dorso de la ficha de trabajadores
participantes respecto a la periodicidad, tipos de fichas, nimero de expediente y nivel de estudios.

En la columna (5) se recogera el nivel de estudios alcanzado de cada persona, y en la (6) el tipo de contrato suscrito con la entidad promotora. En la
columna (7) se indicara la profesién habitual desarroliada en la ocupacién laboral anterior. En la columna (8) se sefalara la ocupacién que desempefia en el
Taller de Empleo, con arreglo a la clasificacién y codificacién siguiente:

- Director/a
- Personal Docente
- Personal Técnico

- Personal Administrativo

- Personal Subalterno
- Personal Auxiliar

D
PD
T
A
S
AX
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14/2
8. RELACION DE ENTIDADES DE PRODUCCION DE BIENES O SERVICIOS CREADOS POR TRABAJADORES PARTICIPANTES DEL TALLER DE
EMPLEQ.
DENOMINACION DEL | PERSONALIDAD ACTIVIDAD GOUPACION | FECHAINIGIO | DIREGCION | TELEFONO TRABAJADORES
CENTRO DE TRABAJO JURIDICA PRINCIPAL ENELTALLER | ACTIVIDAD POSTAL Yi0 FAX PARTICIPANTES COLOCADOS
DE EMPLEO APELLIDOS Y DN
NOMBRE
.............................................................. Ja . de e de
FIRMA Y SELLO
FAO.: v
14/3

9. INSTRUCCIONES

A los seis y a los doce meses siguientes a la finalizacion real de cada proyecto o expediente,
independientemente de la finalizacidn del Taller de Empleo, la Entidad Promotora cumplimentara el presente
Cuestionario de insercién laboral.

Ha de cumplimentarse UN SOLO Cuestionario por aplicacion de 6 y 12 meses y numero de expediente
finalizado.

En la segunda aplicacion solamente se cumplimentaran las preguntas: 1, 2, 6, 6.2, 7 y 8, ademas de ios datos
identificativos generales.

Cada pregunta debe ser contestada de acuerdo con las siguientes indicaciones:

1} Se indicara mes y ano en que acabé el expediente que se encuesta.

2) Segun el Cuestionario corresponda a la primera o segunda aplicacion, se sefialara con una X en la casilla
correspondiente.

3) Recogera el nimero total de trabajadores participantes para los que se aprobé este expediente por parte de
la Direccion Provincial de acuerdo con fa Resolucidn dictada.

4) Se cumplimentara indicando el nimero total de trabajadores participantes que, a lo largo de la vida del
Taller de Empleo, han formado parte de la misma.

5) Recogera la suma total de las colocaciones producidas en el Taller de Empleo; tanto las indicadas en el
apartado 5.b, como las registradas en 6.1 para la primera aplicacién.

En la aplicacion de ios 12 meses este total sera la suma del total de colocaciones recogidas en la primera
aplicacion mas el total de colocaciones habidas en el transcurso del 22 semestre.

6.1. Solo se cumplimentara para el Cuestionario referido al primer semestre.
6.2. Solo se cumplimentaré para el Cuestionario referido a la segunda aplicacién.

6) Se relacionaran en la forma que se pide, el total de colocaciones habidas, de acuerdo con los datos
aportados en la pregunta 6, de aquellos trabajadores participantes que se hayan colocado por cuenta ajena.

7) Se relacionaran en {a forma que se pide, las colocaciones reflejadas en la pregunta 6, de aquellos
trabajadores participantes que se hayan colocado por cuenta propia.

La columna correspondiente a personalidad juridica se codificara con arreglo a lo siguiente:

- Auténomo -A

- Comunidad de Bienes -CB

- Sociedad Civil -SC

- Cooperativa - COOP
- Sociedad Limitada -SL

- Sociedad Anénima Laboral - SAL

- Sociedad Anénima -SA

- Otras -0



