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ANEXO V: Presentación do proxecto anual de servizos sociais comunitarios 
municipais (PASSCM) 

 
DOCUMENTO 1: MODELO NORMALIZADO PARA A SOLICITUDE DO FINANCIAMENTO 
 

PROCEDEMENTO    

COFINANCIAMENTO SERVIZOS SOCIAIS COMUNITARIOS 
MUNICIPAIS 

 
I. DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

CÓDIGO DO PROCEDEMENTO 
 

BS623A
DOCUMENTO 

SOLICITUDE
PRINCIPAL

 
 
 

1. Ámbito de actuación (0) Nome ........................................................................................................... 
 

2. Se o ámbito é supramunicipal: N.º de municipios 
 

3. Poboación total da zona .................................................................... 
 
 
 

 
N.º de proxecto 

 
 
 

Código municipal (1) 
 
 

 
Centro principal financiado (2) 

 

CENTRO DE SERVIZOS SOCIAIS 

CENTRO ACOLLIDA 

Refírese a: ALBERGUE 

OUTROS 
Tipo de centro 

……………………………………… 
 

Enderezo:....................................................................  N.º:...........  C.P.. ................... Localidade:....................................... 
 

Persoa de contacto: ............................................................................................................   Teléfono: .............................. 

Correo electrónico:……………………………………………………………………………………………………….. 

ADMINISTRACIÓN TITULAR DO CENTRO  ............................................................................................................... 

Enderezo: ..................................................................   N.º:...............C.P..................... Localidade...................................... 

Persoa de contacto: ............................................................................................................   Teléfono: .............................. 

Correo electrónico:……………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

 
 
LEXISLACIÓN APLICABLE 

Decreto 99/2012, do 16 de marzo, polo que se regulan os servizos sociais 
comunitarios e o seu financiamento.

 
SINATURA DO SOLICITANTE OU PERSOA QUE O REPRESENTA 
 
 

, de de 
Autorizo  a  Consellería  de  Traballo  e  Benestar  a  facer  públicos  os  datos  relevantes  referidos  ás 
transferencias, axudas  e subvencións recibidas, así como ás sancións impostas, de ser o caso, nos rexistros de 
axudas, subvencións, convenios e sancións, regulados no Decreto 132/2006, do 27 de xullo, e segundo o previsto 
no artigo 13.4 da Lei  4/2006, de 30 de xuño, de transparencia e de boas prácticas na Administración pública 
galega.  

 
  

 

(Para cubrir pola Administración) 

 

RECIBIDO 
 
 
 
 
 
 
REVISADO E CONFORME 
 
 
 
 
 
 

Secretaria xeral de Política Social 

NÚMERO DE 
EXPEDIENTE 

DATA DE ENTRADA 

 
/ / 

DATA DE EFECTOS 

 
/ / 

DATA DE SAÍDA 

 
/ / 
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 2 

II. ORZAMENTO 

(No caso de proxectos iniciados en anos anteriores consígnese o custo total incluíndo a renovación e mais a ampliación).

1.- FONTES DE FINANCIAMENTO 
 

1.1. Achega da corporación local: (3) 

Propia .............................................................................. 

Procedente da deputación provincial ............................... 

Procedente doutras administracións, entidades ou 
particulares+copagamento (especifíquese) .............. 

 
.......................................................................................... 

 
.......................................................................................... 

 
.......................................................................................... 

 
                  …………………………………………. 

TOTAL ................................................ 
 

1.2. Achega da comunidade autónoma e 
ministerio …………………………………............................. 

 
 
 
 

1.3. TOTAL ...................................................................................... 
 

1.4. Remanentes incorporados CL+CA+Mº (4)    ............................. 
 

1.5. TOTAL + Remanentes incorporados ....................................... 
 
 

2.- GASTOS ORZADOS 
 

2.1. Ordinarios 
 

2.1.1.Gastos de persoal   ............................................... 
 

2.1.2. Axuda no fogar ................................................ 
 

2.1.3. Xestión de programas ...................................... 
 

2.1.4. Mantemento ..................................................... 
 

2.1.5. Total de gastos ordinarios    ...................................... 
 

2.2. De investimento: ..................................................................... 
 

2.3. TOTAL: ................................................................................... 
 

SINATURA DO RESPONSABLE DO PROXECTO NA
ENTIDADE

SELO DA ENTIDADE LOCAL

ASDO.  
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Só se o ámbito  é supramunicipal. (5) 
 

NOME DO CONCELLO PROVINCIA 
 

N.º DE HABITANTES 
  

 
NOTAS

O dato que non se coñeza con exactitude consignarase cunha estimación o máis aproximada posible, que irá 
acompañada dun (e).

0.-  De acordo  coas seguintes claves: barrio ou distrito  (B), municipio  (M), comarcal ou
supramunicipal  (C), mancomunidade (O).

1.-  Para cubrir pola Comunidade Autónoma.

2.-  De existir máis dunha sede, consígnese o enderezo do centro coordinador de S.S. diferenciando 
claramente o enderezo do centro do da Administración titular. Se non hai centro coordinador, incluirase
listaxe co enderezo de todas as sedes. 

3.-  Na achega da corporación  local,  ademais de incluírse a propia, resérvase un espazo para 
consignar  as procedentes  de deputacións provinciais e outros para as procedentes doutras 
administracións  públicas  ou institucións (concello –se a titularidade non é municipal-, consellerías
da Comunidade Autónoma –excluídos os créditos do plan concertado-, usuarios, outros  -
especifiquense-). Se no  momento de articular o proxecto se descoñecen estas achegas, 
regularizarase esta situación na avaliación.

4.-  Remanente  incorporado: fai referencia ao remanente  procedente do sistema de financiamento 
do plan concertado do exercicio  anterior. Os remanentes  incorporados en  cada proxecto 
coincidirán cos sinalados como remanentes para incorporar na ficha de avaliación dese mesmo 
proxecto do exercicio anterior.

5.-  Se o ámbito é supramunicipal, consignaranse de un en un os municipios que participan no proxecto coa
poboación de dereito conforme a última revisión do padrón municipal.

6.-  Farase constar o número de profesionais solicitados para cada categoría, así  como o importe 
solicitado (resumo xeral).

7.-  Especifíquese.
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DOCUMENTO 3: PRESENTACIÓN NORMALIZADA 
PROXECTO DESENVOLVEMENTO DO POBO XITANO 

PROCEDEMENTO 
COFINANCIAMENTO PROXECTO DESENVOLVEMENTO POBO XITANO

CÓDIGO DO PROCEDEMENTO 
BS623A 

DOCUMENTO 
SOLICITUDE
COMPLEMENTARIA

I. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DO PROXECTO

CONCELLO 
DE:
DENOMINACIÓN
(ESPECIFÍQUENSE SIGLAS, DE SER O CASO):
PROVINCIA

BARRIO OU LOCALIZACIÓN:

ANO

ENTIDADE XESTORA: Concello Outros entes locais Especifíquense:
Mancomunidade

ENDEREZO: C. Postal

CONCELLO: PROVINCIA

TELÉFONO: FAX: E-MAIL: 

RESPONSABLE : 

NOME: TELÉFONO:

SEDE DO PROXECTO: 

ENDEREZO

MUNICIPIO, BARRIO E/OU LOCALIZACIÓN: 
CÓD. POSTAL: TFNO.: FAX: E-MAIL: TITULARIDADE E/OU DEPENDENCIA: 

LEXISLACIÓN APLICABLE

Decreto 99/2012, do 16 de marzo, polo que se regulan 
os servizos sociais comunitarios e o seu  financiamento

(Para cubrir pola Administración)
RECIBIDO

SINATURA DO SOLICITANTE OU PERSOA QUE O REPRESENTA

REVISADO E CONFORME
...................................., de ....................... de .........

Autorizo a Consellería de Traballo e Benestar a facer públicos os  datos 
relevantes referidos ás transferenc ias , axudas e subvencións recibidas, así
como ás sancións impostas, de ser  o caso, nos rexistros de axudas, 
subvencións,  convenios e sancións, regulados no Decreto 132/2006, do 27 de
xullo, e segundo o previsto no artigo 13.4 da Lei 4/2006, do 30 de  xuño, 
de transparencia e de boas prácticas na Administración pública galega.

Secretaria xeral de Política Social
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II. DESCRICIÓN DO PROXECTO:
RESUMO DO CONTIDO DO PROXECTO: 

 

RELACIÓNS INSTITUCIONAIS: Proxecto independente
Integrado noutros proxectos   

COLABORACIÓN CON INSTITUCIÓNS PÚBLICAS 
 
UNIÓN EUROPEA ADMÓN. XRAL. ESTADO ADMÓN. AUTONÓMICA ADMÓN. LOCAL 

COLABORACIÓN CON OUTRAS INSTITUCIÓNS
  
CÁRITAS CRUZ VERMELLA AMPA ASOCIACIÓNS VECIÑOS OUTRAS ONG CAIXAS AFORRO 

 
 

POBOACIÓN TOTAL DA ÁREA AFECTADA POLO 
PROXECTO:

COMARCA □ 
MUNICIPIO □ 
BARRIO □ 

Urbano □ 
Rural □ 
Mixto □ 

USUARIOS DIRECTOS (Indicar con E se son estimados).

INTERVALOS DE IDADE HOMES MULLERES TOTAL 

0 A 12 ANOS
13 A 15
16 A 29
30 A 64
65 E MÁIS

SECTORES DE POBOACIÓN PRIORITARIOS N.º USUARIOS/AS N.º FAMILIAS 
Poboación xitana   
Persoas sen fogar   
Inmigrantes   
Persoas con discapacidade   
Persoas reclusas e exreclusas   
Persoas con problemas de drogodependencia   
Parados de longa duración   
Persoas en situación de exclusión multifactorial   
Outros:   

TOTAIS *  
* Deberá coincidir con totais de “Usuarios directos” por “Intervalos de idade” 
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IV. FINANCIAMENTO DO PROXECTO EN EUROS
FINANCIAMENTO PREVISTO1 
Ministerio de Sanidade, Servizos Sociais e Igualdade  
Comunidade Autónoma  
Corporación local  

TOTAL FINANCIAMENTO  
 
 
 

Outro financiamento (especifíquese) 
  
  
  

TOTAL  
 

DISTRIBUCIÓN POR CAPÍTULOS 
Persoal   
Gastos correntes   

Mantemento e actividades   
 

Axudas de custo   
TOTAL 2  

 
V. PERSOAL ADSCRITO AO PROXECTO

 

POSTO DE TRABALLO DEDICACIÓN 
SEMANAL** 

DEPENDENCIA 
ADMINISTRATIVA 

CUSTO SALARIAL3

EN EUROS 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
  TOTAL4  

 
VOLUNTARIADO 

FUNCIÓNS DEDICACIÓN
SEMANAL** 

DEPENDENCIA 
ADMINISTRATIVA 

   
   
   
** TOTAL OU PARCIAL

                                                 
1 O financiamento de cada unha das administracións deberá coincidir cos certificados de retención de crédito. 

2 Este total ten que coincidir co total do financiamento do proxecto. 

3 Especificar só o custo do persoal imputable ao proxecto. 

4 A cantidade total deberá coincidir co total do capítulo de persoal do número IV. 
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VI. PARTICIPACIÓN DA POBOACIÓN

ASOCIACIÓNS XITANAS (especifíquese)

OUTRAS ASOCIACIÓNS (especifíquese)

REUNIÓNS E ASEMBLEAS                   CREACIÓN DE COMISIÓNS

PARTICIPACIÓN EN CONSELLOS OU OUTROS ORGANISMOS CONVENIOS

OUTROS (especifíquese)

PARTICIPACIÓN NO PROXECTO 

NO DESEÑO                                               NA EXECUCIÓN                                NA AVALIACIÓN

VII. OBSERVACIÓNS
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DOCUMENTO 4: Certificación do acordo do órgano competente da corporación  local da  solicitude  
de  t ra ns f er enc ia  f ina l i s t a pa ra  o  co f ina nc ia m ento  do s  serv i zo s  so c ia i s  co m uni ta r io s  de  
t i tu la r ida de  m unic ipa l

 
D/D.ª......................................................................... ,5...............................................do 
Concello/Mancomunidade de......................................................................................... 

 
CERTIFICO: 

 
Que6 ....................................... acordou, con data ...... de..............de......., solicitarlle á Consellería de Traballo e 
Benestar a transferencia finalista para o cofinanciamento dos servizos sociais comunitarios de titularidade 
municipal regulada no Decreto 99/2012, do 16 de marzo, publicado no Diario Oficial de Galicia n.º 63 do día 30. 
de marzo, polo que se regulan os servizos sociais comunitarios e o seu financiamento. 

 
Que o importe total do financiamento solicitado, segundo se reflicte no resumo xeral deste anexo V, é de 
.....................€, co seguinte detalle: 

 
- Persoal: € 
- Mantemento: € 
- Axuda no fogar:  

o Modalidade de prestación básica do plan concertado: € 
o Modalidade para persoas valoradas como dependentes: € 

- Xestión de programas: € 
 

Que o acordo inclúe a declaración de que os servizos sociais comunitarios municipais seguen a prestarse, 
cando menos, nas mesmas condicións que no ano anterior. 

 
Que  o  acordo  non  inclúe  a  declaración  de  que  os  servizos  sociais  comunitarios municipais seguen a 

prestarse, cando menos, nas mesmas condicións que no ano anterior, por  tratarse  dun  novo  proxecto  de  
servizos  sociais  comunitarios  municipais  que  non existía o ano anterior. 
 
Que  se  adoptou  o  compromiso  de  cofinanciar   o  mantemento  e  o  desenvolvemento dos servizos sociais 
comunitarios de titularidade municipal incluídos no proxecto presentado para a solicitude de financiamento 
para o ano ..... na contía de ...............€, que supón unha porcentaxe do ...... % sobre o orzamento total do 
proxecto. 

 
E para que así conste expido e asino a presente certificación ao abeiro: 

Do disposto no artigo 204 e seguintes do Regulamento de organización, 
funcionamento e réxime xurídico das corporacións locais. 

Do  disposto  no  artigo  204  e  seguintes  e  coa  excepción  prevista  no  artigo  206  do Regulamento de 
organización, funcionamento e réxime xurídico das corporacións locais e a resultas do texto definitivo da acta 
correspondente. 

 

                                                       ,         de              de     

 

Vº e Prace 7                                                                    8          

                                                 
 5 O secretario, a secretaria, o secretario-interventor, a secretaria-interventora, o secretario accidental, a secretaria accidental, o secretario-interventor accidental, a secretaria

interventora accidental, a titular do órgano de apoio á Xunta de Goberno, o titular do órgano de apoio á Xunta de Goberno 

6 A Xunta de Goberno, O Pleno da Corporación, o alcalde, a alcaldesa, o presidente da  mancomunidade, a presidenta da mancomunidade, o concelleiro delegado 

de SS.SS., a concelleira delegada de SS.SS, o alcalde accidental, a alcaldesa accidental. 

7 O alcalde, a alcaldesa, o presidente da  mancomunidade, a presidenta da mancomunidade, o concelleiro delegado de SS.SS, a concelleira delegada de SS.SS, o alcalde,

o secretario, a secretaria, o secretario-interventor, a secretaria-interventora, o secretario accidental, a secretaria accidental, o secretario-interventor accidental, o alcalde

accidental, a alcaldesa accidental.
8 O secretario, a secretaria, o secretario-interventor, a secretaria-interventora, o secretario accidental, a secretaria accidental, o secretario-interventor accidental, a 

secretaria-interventora accidental, a titular do órgano de apoio á Xunta de Goberno, o titular do órgano de apoio á Xunta de Goberno  
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DOCUMENTO 5: Relación certificada do persoal adscrito aos servizos sociais comunitarios de
titularidade municipal 
 
D/D.ª ................................................................,9  ................. ..................................................., do 
Concello/Mancomunidade ............................................................................................................         
 
Que,  en  relación  co Decreto 99/2012, do 16 de marzo, polo que se regulan os servizos 

sociais comunitarios e o seu financiamento, artigo 45.5 
 

C E R T I F I C O 
 
 
Que  o  persoal  propio  que  presta  servizos  adscrito  aos  servizos  sociais  comunitarios desta 

corporación é o que se relaciona a continuación: 
 

PERSOAL ADSCRITO AOS SERVIZOS SOCIAIS COMUNITARIOS
POSTO DE

TRABALLO10
NATUREZA DA SÚA VINCULACIÓN 

LABORAL E GRAO DE ESTABILIDADE11 
FONTE DE FINANCIAMENTO DAS 

SÚAS RETRIBUCIÓNS12 
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
 
 ,   de     de     

 
Visto e prace13                                                                14 
     
 
  

                                                 
9 O secretario, a secretaria, o secretario-interventor, a secretaria interventora, o secretario accidental, a secretaria accidental, o secretario interventor accidental, a 

secretaria interventora accidental, titular do órgano de apoio á Xunta de Goberno 

10 Traballador/a social, titulado/medio (educador social), titulado/a superior (psicólogo), auxiliar administrativo. 

11 Funcionario de carreira, funcionario interino ou persoal laboral fixo, indefinido ou temporal 

12 Subvencións para servizos sociais comunitarios municipais da Secretaría Xeral de Familia e Benestar, subvencións  para  proxectos  de  desenvolvemento  do  

pobo  xitano  da  Secretaría  Xeral  de  Familia  e Benestar,  outras   subvencións   ou   axudas   doutros   centros   directivos   da   Xunta   de   Galicia,   outras 

subvencións ou axudas procedentes doutras administracións públicas ou calquera dos seus organismos, entes ou sociedades, outras axudas, recursos financeiros 

municipais . 

13 O alcalde, a alcaldesa, o presidente da  mancomunidade, a presidenta da mancomunidade, o concelleiro delegado de SS.SS., a concelleira delegada de SS.SS, o 

alcalde accidental, a alcaldesa accidental 

14 O secretario, a secretaria, o secretario-interventor, a secretaria interventora, o secretario accidental, a secretaria accidental, o secretario interventor accidental, a 

secretaria interventora accidental, titular do órgano de apoio á Xunta de Goberno 
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DOCUMENTO 6: Declaración doutras subvencións, axudas, ingresos ou recursos para a mesma
finalidade

D/D.ª ...........................................................,15               ,do 

Concello/Mancomunidade ............................................................................................. 

Que,  en  relación  co Decreto 99/2012, do 16 de marzo, polo que se regulan os servizos sociais 

comunitarios e o seu financiamento, artigo 45, 

D E C L A R A:

Que o conxunto de subvencións e axudas solicitadas, tanto as efectivamente percibidas como as 

aprobadas ou  concedidas,  así  como  as  pendentes  de  resolución,  para  a  mesma  finalidade,  e  

ingresos  ou  recursos financeiros municipais que teñen como finalidade cofinanciar os servizos 

sociais municipais, independentemente da transferencia finalista solicitada para o exercicio 

corrente ao abeiro do dito decreto, son os seguintes: 

 
FINALIDADE DA 

SUBVENCIÓN, 
AXUDA,
INGRESO16 

 
 

IMPORTE 
ORGANISMO AO CAL SE 

SOLICITA A SUBVENCIÓN 
OU AXUDA / PERSOAS DAS 
QUE SE PERCIBE O INGRESO 

 
 

SITUACIÓN 17 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

Así mesmo, declaro que non se solicitou nin concedeu nin están pendentes de resolución outras 

subvencións ou axudas das administracións públicas competentes ou calquera dos seus organismos, 

entes ou sociedades. 

E para que conste, asino a presente declaración en, ..............................., ...... de ................. de ......... 

Sinatura 
 
 
 
 
 

                                                 
15 o alcalde, a alcaldesa, o presidente da  mancomunidade, a presidenta da mancomunidade, o concelleiro delegado de SS.SS., a concelleira delegada de ss.ss, o alcalde accidental, a alcaldesa accidental 

16 Sinálense conceptos: traballador/a social, titulado medio/a, titulado superior/a, auxiliar administrativo,  mantemento,  axuda  no  fogar (prestación  básica  do  plan  concertado),  axuda  no  fogar  para  

persoas  valoradas  como  dependentes,  xestión  de programas, proxectos para o desenvolvemento do pobo xitano, etc…, segundo proceda 

17 Indíquense subvencións  e  axudas  efectivamente  percibidas,  concedidas  ou  pendentes  de  resolución,  ou  ingresos orzamentados,  liquidados  ou  efectivamente  percibidos,  segundo  os  casos,  e  inclúase

en todo  caso  a  estimación  de ingresos en concepto de copagamento do SAF-prestación básica e do SAF-Dependencia. 
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DOCUMENTO 7: Datos bancarios

DATOS DO/DA PERCEPTOR/A
NOME DNI / CIF 

ENDEREZO LOCALIDADE 
PROVINCIA CÓDIGO POSTAL TELÉFONO TIPO DE PERCEPTOR/A 

 
 
 
Relación perceptor/a-Administración Sector institucional Actividade económica

CÓDIGO DA                               CÓDIGO                NOME DA ENTIDADE FINANCEIRA       D.C.                    CÓDIGO DA CONTA
ENTIDADE                                SUCURSAL                       E DA SUCURSAL                                                                     CORRENTE 

 

    
 

    ......................................... 
....................................... 
Rúa.................................................... 

Localidade................   C.P................. 

  
  

          

 

    
 

    ......................................... 

....................................... 
Rúa.................................................... 

Localidade................   C.P................. 

  
  

          

 

    
 

    ......................................... 

....................................... 
Rúa.................................................... 

Localidade................   C.P................. 

  
  

          

 

    
 

    ......................................... 

....................................... 
Rúa.................................................... 

Localidade................   C.P................. 

  
  

          

 

    
 

    ......................................... 

....................................... 
Rúa.................................................... 

Localidade................   C.P................. 

  
  

          

(Este documento enviarase selado pola/s entidade/s bancaria/s ou acompañado da/s correspondente/s  
certificación/s expedida/s pola entidade que acredite a titularidade municipal da/s conta/s bancaria/s) 
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DOCUMENTO 8: Declaración da  plena  incorporación  da  ficha  social SIUSS á xestión dos
servizos sociais comunitarios de titularidade municipal 
 
 
 
 
 
 
 
 

D/D.ª_  _,  
presidente/a  da corporación   local      ,   
solicitante da transferencia finalista da  Consellería  de  Traballo  e  Benestar,  para  o  cofinanciamento  
da prestación dos servizos sociais comunitarios de titularidade municipal 

 
 

DECLARO, BAIXO A MIÑA RESPONSABILIDADE: 
 
 

Que a ficha social SIUSS está plenamente incorporada á xestión dos servizos sociais comunitarios de 
titularidade municipal. 

 
 

Lugar e data: 
 
  _,    , de  _de     

 
(Sinatura e selo) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VÁLID
O S

Ó A
 E

FE
CTO

S IN
FO

RMATIV
OS

C
V

E
-D

O
G

: b
pr

51
k1

9-
9n

s0
-5

5t
3-

8z
87

-t
lip

cm
8y

f9
01



DOG Núm. 63 Venres, 30 de marzo de 2012 Páx. 11352

ISSN1130-9229 Depósito legal C.494-1998 http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia

 

 

 
 

DOCUMENTO 9: MEMORIA MANTEMENTO 
 
 
1.Orzamento: 

 

TOTAL ACHEGA 
LOCAL 

TRANSFERENCIA 
SOLICITADA 

(CA+MINISTERIO) 
SEN REMANENTE 

 
REMANENTE 
EXERCICIO 
ANTERIOR 
(CA+MINISTERIO) 

TOTAL  
TRANSFERENCIA 
SOLICITADA CON 

REMANENTE 

 
 

TOTAL 

     
 

 
 
2. Xustificación da necesidade:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.Observacións:  
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DOCUMENTO 10: MEMORIA INVESTIMENTO 
 
 

1.Orzamento:  
 

 
TOTAL ACHEGA 

LOCAL 

 
TRANSFERENCIA 

SOLICITADA 
(CA+MINISTERIO) 

    SEN REMANENTE 

 
REMANENTE 
EXERCICIO 
ANTERIOR 
(CA+MINISTERIO) 

 
TOTAL 
TRANSFERENCIA 
SOLICITADA CON 
REMANENTE 

 
 
            TOTAL 

     

 

 
 

2.  Xustificación da necesidade e da viabilidade: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.Observacións: 
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DOCUMENTO 11: MEMORIA DO PERSOAL 
 
 

    1.Características do posto de traballo:18 
 

- Categoría profesional: 
 

-   Función: 
 

DURACIÓN DA 
XORNADA 

 
 

 
RENOVACIÓN 

 
 

 
VÍNCULO 

 
 

 
TOTAL ACHEGA 

LOCAL 

    TRANSFERENCIA 
      SOLICITADA 
    (CA+MINISTERIO)                 

SEN REMANENTE 

 
 
 
REMANENTE 
EXERCICIO 
ANTERIOR 
(CA + 
MINISTERIO) 

TOTAL TRANSFERENCIA 
 SOLICITADA 

CON 
REMANENTE 

 
 

 
     TOTAL 

        

 
2.-Descrición das tarefas que desenvolve: 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
18 Cúbrase unha ficha por cada posto de traballo 

VÁLID
O S

Ó A
 E

FE
CTO

S IN
FO

RMATI
VOS

C
V

E
-D

O
G

: b
pr

51
k1

9-
9n

s0
-5

5t
3-

8z
87

-t
lip

cm
8y

f9
01



DOG Núm. 63 Venres, 30 de marzo de 2012 Páx. 11355

ISSN1130-9229 Depósito legal C.494-1998 http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia

 

 

 
 

 
3. Xustificación da necesidade do  incremento  de persoal para o  que se solicita financiamento: 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Xustificación da solicitude dunha contía distinta ao  módulo  correspondente: 

 
 
 
 
 

5. Observacións: 
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DOCUMENTO 12: MEMORIA DO SERVIZO DE AXUDA NO FOGAR DEPENDENCIA 
 
 
1. Orzamento:  

 

TOTAL ACHEGA 
LOCAL 

TRANSFERENCIA 
SOLICITADA 

(CA+MINISTERIO) 
SEN REMANENTE 

 
REMANENTE 
EXERCICIO 
ANTERIOR 
(CA+MINISTERIO) 

TOTAL 
TRANSFERENCIA 
SOLICITADA CON 

REMANENTE 

 
 

TOTAL 

     
 
 
 
2. Evolución e incidencias salientables: 
 
3. Características do servizo: 

 
a) Cálculo do custo 

 

Tipo de xestión Tipo de horario Horas 
anuais 

Prezo 
hora 

Custo total 

     
     
     
     
     
     
 Total  

 
 
b) Outras características do  servizo 

 

Outros gastos non  
incluídos no prezo/hora 

 

Total horas anuais Media custo/hora 
do concello 

Estimación atención horas/mes 

    
 
 
 
4. Xustificación necesidade de financiamento : 

 
 
 
 
 
 
 
5. Observacións: 
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DOCUMENTO 13: MEMORIA DO SERVIZO DE AXUDA NO FOGAR – PRESTACIÓN BÁSICA 
 
1. Orzamento : 

 

 

TOTAL ACHEGA 
LOCAL 

TRANSFERENCIA 
SOLICITADA 

(CA+MINISTERIO) 
SEN REMANENTE 

 
REMANENTE 
EXERCICIO 
ANTERIOR 
(CA+MINISTERIO) 

TOTAL 
TRANSFERENCIA 
SOLICITADA CON 

REMANENTE 

 
 

TOTAL 

     
 
 
 
2. Evolución e incidencias salientables: 
 
3. Características do servizo: 
 
a) Cálculo  do  custo 
 

Tipo de xestión Tipo  de horario Horas
anuais 

Prezo 
hora 

Custo total 

     
     
     
     
     
     
 Total  

 
 
b) Outras características do  servizo 
 

Outros gastos non  
Incluídos no prezo/hora 

 

Total horas anuais Media custo/hora 
do concello 

Estimación atención horas/mes 

    
 
4. Xustificación necesidade de financiamento: 
 
 
 
 
 
5. Observacións: 
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DOCUMENTO 14: MEMORIA ESPECÍFICA DO PROGRAMA DE 
DESENVOLVEMENTO INTEGRAL DO COLECTIVO XITANO (Guión para a súa 
elaboración) 
 
1. Descrición 

 
2. Proxecto 

 
2.1 Orzamento : 

 

 
TOTAL ACHEGA 

LOCAL 

 
 

TRANSFERENCIA 
SOLICITADA 

 

 
TOTAL 

   
 
 

2.2  Descrición e xustificación do  proxecto 
 

2.3 Descrición da poboación destinataria 
 

2.4 Obxectivos: 
 

2.4.1 Obxectivo xeral 
 

2.4.2 Obxectivos específicos 
 
 

2.5. Actividades: 
 

2.5.1. Descrición das actividades 
 

2.5.2. Cronograma das actividades 
 
2.6 Metodoloxía: 

 
 
 

2.7 Recursos: humanos, materiais, ... 
 
 

2.8 Indicadores 
 
 
3. Observacións: 
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ANEXO VI: AVALIACIÓN DE PROXECTOS
 
DOCUMENTO 1: DATOS DE IDENTIFICACIÓN 
 

 
FICHA DE AVALIACIÓN ANUAL  

 
 
 
Ι.- DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

 
 

1.- Ámbito de actuación  (0) Nome:   ........................................................................................... 
 

2.- Se o ámbito é supramunicipal:  N.º de municipios (1) 
 

3.-  Poboación total da zona  ....................................... 
 

 
 
 

CENTRO DE SERVIZOS SOCIAIS 
 
 

Código municipal (2) EQUIP. COMPLEMENTARIO C.S.S. N.º 

COMEDOR  SOCIAL 

OFICINA  OU Sº DE INFORMACIÓN 

CENTRO DE DÍA 

MINIRRESIDENCIA 

 
PISO TUTELADO 

 
ALBERGUE 

CENTRO ACOLLIDA MENOR 

CENTRO ACOLLIDA MULLER 

CENTRO ACOLLIDA OUTROS 
 

Centro principal financiado  (3)................................................................................................................................................ 
 

Enderezo:    .............................................................................................N.º:   .............  CP:   .......................... Localidade:   ................................... 

Persoa de contacto:   ..........................................................................................................................................    Teléfono:   .................................... 

Correo electrónico:   .................................................................................................................................................................................................... 

ADMINISTRACIÓN TITULAR DO CENTRO:   ..................................................................................................................................................... 

Enderezo:    .............................................................................................N.º:   .............  CP:   ..........................     Localidade:   ................................ 

Persoa de contacto:   ..........................................................................................................................................    Teléfono:   .................................... 

Correo electrónico:   ................................................................................................................................................................................................... 
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II.-  DATOS ECONÓMICOS 
 
 
 

1.-  FONTES DE FINANCIAMENTO 
 
 

1.1.  Achega da corporación local  (4) 
 
 

Propia   .........................................................................................  

Procedente da deputación provincial   ........................................ 

Procedente doutras administracións, entidades ou 
particulares+copagamento (especifíquese) 

 
........................................................................................................ 

 
 

........................................................................................................ 
 
 

....................................................................................................... 
 
 

TOTAL    ...........................................  

Achega da comunidade autónoma + ministerio............................ 
1.3.  TOTAL   ........................................................................................ 

 
 

1.4.   Remanente incorporado de 20... (5)   .......................................... 
 
 

1.5.   TOTAL +  REMANENTE INCORPORADO   ........................... 
 
 
 

2.- GASTOS EXECUTADOS 
 
 

2.1.  Ordinarios 
 
 

2.1.1.   Total gastos de persoal   ................................................... 
 
 

2.1.2.   Para o desenvolvemento de prestacións........................... (total axuda 
no fogar + xestión de programas) 

 
2.1.3.   Mantemento   ................................................................... 

 
 

2.1.4.   Total de gastos ordinarios   .............................................. 
 
 

2.2.   De investimento   ......................................................................... 
 
 
 

2.3.   TOTAL   ....................................................................................... 
 
 
 

2.4.  Créditos non utilizados (5)   .......................................................... 
 
 

2.5.  Remanente a incorporar a ...............  .................................... 
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IV.-   INFORMACIÓN   COMPLEMENTARIA   DAS  FICHAS   DE   CENTROS   DE 
SERVIZOS SOCIAIS 

 
 
 
 
 
 

SEDES DE EQUIPAMENTOS, TIPOS: 
 

N.º P  N.º D 
 
 

(14) 
 
 

(15) 

(16) 

(17) 

(18) 

TOTAL 
 
 
 

N.º  DE UNIDADES DE TRABALLO SOCIAL            (19) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
V.-  DESENVOLVEMENTO DE PRESTACIÓNS NOS CENTROS DE SERVIZOS 

SOCIAIS 
 

 
 
 
 
 
 

N.º de persoas usuarias ás cales se lles dedicou atención durante o ano, 
persoas individuais sen duplicacións (20) 

 
N.º de expedientes familiares (20) (con que se traballou durante o ano) 
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DOCUMENTO: 2 MEMORIA FINANCEIRA 
 
 
 
 

MEMORIA FINANCEIRA 
DE EXECUCIÓN DO GASTO CORRESPONDENTE AO 

EXERCICIO DE ….. 
 
 
 
 
 

Unha vez finalizado o exercicio orzamentario correspondente ao ano….., a corporación 
 

local  de  ..........................................................,  en  cumprimento  do  convenio  programa subscrito  no  seu  día  entre  

o  Ministerio  de Traballo  e  Seguridade  Social  e  o  Goberno  da Comunidade  Autónoma  de  Galicia  para  o  

desenvolvemento  de  prestacións  básicas  de servizos  sociais  de  corporacións  locais,  expón  o  grao  de  

realización  globalizado  dos proxectos  cofinanciados  referidos  a  centros  de  servizos  sociais,  albergues  e  centros  

de acollida. 
 
 
Ι.- FONTES DE FINANCIAMENTO 

 
 
 

I.1. Achegas con cargo aos orzamentos do ano …. Importe 
 

Achega municipal (propia+procedente doutras administracións, 
          entidades ou particulares+copagamento) .................................... .................................................... 

 

 
 

Subvención concedida (CA + Ministerio.) ................................. .................................................... 
 

TOTAL .......................................................................... .................................................... 
 

Importe 
 

 
I.2. Remanente incorporado do exercicio 20.. e anteriores .................................................... 

 
TOTAL ACHEGAS + REMANENTES ............ .................................................... 
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II. APLICACIÓN EN DESTINO FINALISTA

II. 1. Gastos de persoal 

 
Traballador/a social 

 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................... 

 
........................ 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

.................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    .......................... ....................... ....................    ......................... ....................... 
 
 
 

Técnico/a de grao medio 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................... 

 
........................ 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 
 

Técnico/a de grao superior 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................... 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

....................... 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 
 

Auxiliar administrativo/a 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................... 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 
 

 Outros/as profesionais 
(Especificar)...................................................................................................................... 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................... 

 
...................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

....................... 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................ .................. ......................... ....................... 
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Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 

 
........................... 

 
........................ 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

........................... 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

 Outros/as profesionais 
(Especifíquese)...................................................................................................................... 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................... 

 
...................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

....................... 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................ .................. ......................... ....................... 
 
 

 Outros/as profesionais 
(Especifíquese)...................................................................................................................... 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................... 

 
...................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

....................... 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................ .................. ......................... ....................... 
 
 
 

II. 2. Gastos de mantemento 
 
 
 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................... 

 
........................ 

 
................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

.................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 
 
 

II. 3. Gastos para o desenvolvemento de prestacións 
 
 

Axuda no fogar 
PRESTACIÓN BÁSICA Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
..................... 

 
........................... 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

..................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

.................. 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 

Axuda no fogar 
PERSOAS DEPENDENTES 
VALORADAS 

 
Orzamento 

 
Procedente da CA + ministerio ................... 

 
Procedente da corporación local ................... 

 
TOTAL ...........................    ...................    .......................... ........................    .....................    ......................... ....................... 
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1.-Xestión de programas (especificar)....................................................................................................................................... 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
.......................... 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 
 
 

2.-Xestión de programas (especificar)....................................................................................................................................... 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
.......................... 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 
 
 

3.-Xestión de programas (especificar)....................................................................................................................................... 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
.......................... 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 
 
 

4.-Xestión de programas (especificar)....................................................................................................................................... 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
.......................... 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
 
 
 

5.-Xestión de programas (especificar)....................................................................................................................................... 
 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
.......................... 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................... 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ...........................    ........................    .....................    ......................... ....................... 
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II. 4. Gastos de investimento (de ser o caso) 
A) CENTROS DE DÍA 

 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio 

 
...................... 

 
........................ 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................ 
 

........................ 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ........................    ........................    .....................    .........................
 .......
................ 

 
B) OUTROS (Eliminación de barreiras, etc...) 

 Orzamento Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
  comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
 
Procedente da CA + ministerio. 

 
...................... 

 
........................ 

 
....................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
....................... 

 

Procedente da corporación local 
 

...................... 
 

........................ 
 

....................... 
 

..................... 
 

......................... 
 

....................... 
 

TOTAL ...........................    ......................    ........................    ........................    .....................    .........................
 .......
................ 

 
 

RESUMO AGREGADO DOS PROXECTOS 
 
 
  Créditos Obrigas Pagamentos Créditos Remanente a 
 Orzamento comprometidos recoñecidas ordenados non utilizados  incorporar 
Persoal ........................................ ..................... ......................... ......................... ...................... ......................... ........................... 
 
Mantemento ................................ 

 
..................... 

 
......................... 

 
......................... 

 
...................... 

 
......................... 

 
........................... 

 
Axuda no fogar ........................... 

 
..................... 

 
......................... 

 
......................... 

 
...................... 

 
......................... 

 
........................... 

 
Xestión de programas.................. 

 
..................... 

 
......................... 

 
......................... 

 
...................... 

 
......................... 

 
........................... 

 
Investimentos (de ser o caso) .... 

 
..................... 

 
......................... 

 
......................... 

 
...................... 

 
......................... 

 
........................... 

TOTAL . 
...................... 

 
......................... 

 
................................ 

 
....................... 

 
.............................. 

 
.............................. 

 
O órgano competente no control da toma de razón 

 en contabilidade dos gastos, 
 
 
Selo e data 
 
 
 
 

 
OBSERVACIÓNS: 
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DOCUMENTO 4: PRESTACIÓNS BÁSICAS DO PLAN CONCERTADO
PRESTACIÓN DE INFORMACIÓN E ORIENTACIÓN 

SECTOR DE POBOACIÓN     N.º PERSOAS USUARIAS (21) 
 

FAMILIA 

 
INFANCIA 

 
XUVENTUDE 

 
MULLER 

 
PERSOAS MAIORES 

 
PERSOAS CON DISCAPACIDADES 

 
PERSOAS RECLUSAS E EXRECLUSAS 

 
MINORÍAS ÉTNICAS 

 
PERSOAS MARXINADAS SEN FOGAR E TRANSEÚNTES 

 
PERSOAS TOXICÓMANAS (ALCOHÓLICAS E DROGODEPENDENTES) 

 
PERSOAS REFUXIADAS E ASILADAS 

 
PERSOAS EMIGRANTES 

 
COLECTIVOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE PROVOCADA POR 
RISCOS CATASTRÓFICOS: EPIDEMIAS, INTOXICACIÓNS, ETC. 

 
PERSOAS ENFERMAS PSIQUIÁTRICAS NON INSTITUCIONALIZADAS 

 
PERSOAS ENFERMAS TERMINAIS 

 
OUTROS GRUPOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE 

 
PERSOAS INMIGRANTES 

 
TOTAL PERSOAS USUARIAS INFORMACIÓN E ORIENTACIÓN 

 
N..º PERSOAS USUARIAS QUE ACCEDERON A UN POSTO DE TRABALLO  (21 a) 

 
XESTIÓN (22) 

 
GASTO REALIZADO  (23) (*) 
 
 
 
(*) Non incluír gastos de persoal propio 
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PRESTACIÓN DE INFORMACIÓN E ORIENTACIÓN 
 

N.º 
ACTUACIÓNS DE (22 a) INTERNO EXTERNO 

(sistema público de (outros sistemas de 
servizos sociais) protección social) 

INFORMACIÓN (1)  
 
 

DERIVACIÓN (2) 
 

 Apoio á unidade de convivencia e axuda a domicilio 
 

 Aloxamento alternativo 
 

 Actuacións específicas de prevención e inserción 
 

 Prestacións económicas 

 Outros  
 
 

TRAMITACIÓN (3) 
 

 Apoio á unidade de convivencia e axuda a domicilio 
 

 Aloxamento alternativo 
 

 Actuacións específicas de prevención e inserción 
 

 Prestacións económicas 

 Outros  
 

 
       1 Sobre os dereitos e recursos existentes na Comunidade. 

       2.  Xestión ou procedemento administrativo para remitir a actuación a outros profesionais ou servizos implicando sempre, polo menos, un informe técnico por parte do

      profesional que o remita. A derivación pode ser dentro ou fóra do sistema de servizos sociais. Especificarase, no seu caso, a que prestación se refire (correspóndese coa definición

      de intervención de SIUSS). 

      3. Refírese  á  realización  de  trámites  administrativos  e  a  conseguinte  xestión  de  documentos.  As  tramitacións  para  acceder  a  algunha  das prestacións básicas ou ás

económicas, recolleranse na prestación de Información e Orientación (correspóndese coa definición de intervención de SIUSS). 
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PRESTACIÓN DE APOIO Á UNIDADE DE CONVIVENCIA E AXUDA 
NO FOGAR (PRESTACIÓN BÁSICA)
 

 
N.º PERSOAS USUARIAS (21) 

 
SECTOR DE POBOACIÓN/COLECTIVOS  

 
                                                                                                              AXUDA NO FOGAR                     APOIO UNIDADE                           

CONVIVENCIAL 
FAMILIA 

 
INFANCIA 

 
XUVENTUDE 

 
MULLER 

 
PERSOAS MAIORES 

 
PERSOAS CON DISCAPACIDADES 

 
PERSOAS RECLUSAS E EXRECLUSAS 

 
MINORÍAS ÉTNICAS 

 
PERSOAS MARXINADAS SEN FOGAR E TRANSEÚNTES 

 
PERSOAS TOXICÓMANAS (ALCOHÓLICAS E DROGODEPENDENTES) 

 
PERSOAS REFUXIADAS E ASILADAS 

 
PERSOAS EMIGRANTES 

 
COLECTIVOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE PROVOCADA POR 
RISCOS CATASTRÓFICOS: EPIDEMIAS, INTOXICACIÓNS, ETC. 

 
PERSOAS ENFERMAS PSIQUIÁTRICAS NON INSTITUCIONALIZADAS 

 
PERSOAS ENFERMAS TERMINAIS 

 
OUTROS GRUPOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE 

 
PERSOAS INMIGRANTES 

 
TOTAL PERSOAS USUARIAS DE AXUDA ANO FOGAR/APOIO Á UNIDADE 
DE CONVIVENCIA 

 
XESTIÓN (22) 

 
ACTUACIÓNS DE  (22 a) Nº 

 
AXUDA NO FOGAR  (1) 

 
APOIO Á UNIDADE DE CONVIVENCIA  (2) 

 
GASTO REALIZADO  (23) (*) 

 
GASTO DE AXUDA NO FOGAR 

GASTO DE APOIO Á UNIDADE DE CONVIVENCIA 

GASTO DA CORPORACIÓN.LOCAL PARA XANTAR NA CASA 

 

 

 

 
 

 
1. Inclúe atencións de carácter persoal, doméstico, técnico e complementario. 
2. Comprendería  apoio  social  e  educativo  (sobre  administración,  economía  familiar  e  educación  de  hábitos)  e  apoio  a  unidades  

convivenciais  en situacións de desestructuración (asesoramento xurídico, psicolóxico, etc.). 
3. (*) (Non incluír gastos de persoal propio) 
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PRESTACIÓN DE AXUDA NO FOGAR PARA PERSOAS DEPENDENTES VALORADAS 
 
 
 
 

SECTOR DE POBOACIÓN N.º PERSOAS USUARIAS (21) 
 
 

FAMILIA 
 
 

INFANCIA 
 
 

XUVENTUDE 
 
 

MULLER 
 
 

PERSOAS MAIORES 
 
 

PERSOAS CON DISCAPACIDADES 
 
 

PERSOAS RECLUSAS E EX-RECLUSAS 
 
 

MINORÍAS ÉTNICAS 
 
 

PERSOAS MARXINADAS SEN FOGAR E TRANSEÚNTES 
 
 

PERSOAS TOXICÓMANAS (ALCOHÓLICAS E DROGODEPENDENTES) 
 
 

PERSOAS REFUXIADAS E ASILADAS 
 
 

PERSOAS EMIGRANTES 
 
 

COLECTIVOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE PROVOCADA POR 
 

RISCOS CATASTRÓFICOS: EPIDEMIAS, INTOXICACIÓNS, ETC. 
 
 

PERSOAS ENFERMAS PSIQUIÁTRICAS NON INSTITUCIONALIZADAS 
 
 

PERSOAS ENFERMAS TERMINAIS 
 
 

OUTROS GRUPOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE 
 
 

PERSOAS INMIGRANTES 
 
 

TOTAL PERSOAS USUARIAS S.A.F. DEPENDENCIA 
 
 

NÚMERO DE ACTUACIÓNS S.A.F. DEPENDENCIA 
 
 
 

GASTO REALIZADO  (23) (*) 
 
 

(*) (Non incluír gastos de persoal propio) 
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PRESTACIÓN DE ALOXAMENTO ALTERNATIVO 
 
 
 
 

SECTOR DE POBOACIÓN/COLECTIVOS N.º PERSOAS USUARIAS (21) 
 
 

FAMILIA 

 
INFANCIA 

 
XUVENTUDE 

 
MULLER 

 
PERSOAS MAIORES 

 
PERSOAS CON DISCAPACIDADES 

 
PERSOAS RECLUSAS E EX-RECLUSAS 

 
MINORÍAS ÉTNICAS 

 
PERSOAS MARXINADAS SEN FOGAR E TRANSEÚNTES 

 
TOXICÓMANOS (ALCOHÓLICOS E DROGODEPENDENTES) 

 
PERSOAS REFUXIADAS E ASILADAS 

 
PERSOAS EMIGRANTES 

 
COLECTIVOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE PROVOCADA POR 
RISCOS CATASTRÓFICOS: EPIDEMIAS, INTOXICACIÓNS, ETC. 

 
PERSOAS ENFERMAS PSIQUIÁTRICAS NON INSTITUCIONALIZADAS 

 
PERSOAS ENFERMAS TERMINAIS 

 
OUTROS GRUPOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE 

 
PERSOAS INMIGRANTES 

 
TOTAL PERSOAS USUARIAS  ALOXAMENTO ALTERNATIVO 

 
 

XESTIÓN (22) 
 

ACTUACIÓNS DE  (22 a) N.º 
 
 

ACTUACIÓNS PARA O ACOLLEMENTO FAMILIAR  (1) 

 
ESTANCIAS DE EMERXENCIA EN ALOXAMENTOS ALTERNATIVOS  (2) 

 
ESTANCIAS EN SERVIZOS ESPECÍFICOS DA REDE BÁSICA PARA O ALOXAMENTO ALTERNATIVO (3) 

 
GASTOS REALIZADOS (23) (*) 

 
 

1.    Captación de familias, selección de individuos para acoller e seguimento no período de acollida. 
2.    Inclúe estancias de aloxamento de urxencia en recursos públicos (albergues, sempre que non se prevexan como equipamentos propios do Plan 

Concertado) e privados (pensións, hostais, etc) 
3.    Inclúe  estancias  en  centros  de  acollida,  vivendas  tuteladas,  sempre  e  cando  estes  equipamentos  estean  integrados  na  rede  básica,  senón 

tratarase de derivacións dentro do sistema. 
* Estancias: Suma dos días que cada un dos usuarios utilizou o servizo. 

4. (*) (Non incluír gastos de persoal propio) 
 
 

VÁLID
O S

Ó A
 E

FE
CTO

S IN
FO

RMATI
VOS

C
V

E
-D

O
G

: b
pr

51
k1

9-
9n

s0
-5

5t
3-

8z
87

-t
lip

cm
8y

f9
01



DOG Núm. 63 Venres, 30 de marzo de 2012 Páx. 11373

ISSN1130-9229 Depósito legal C.494-1998 http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia

 

 

  

PRESTACIÓN DE PREVENCIÓN E INSERCIÓN 
 
 
 
 

SECTOR DE POBOACIÓN/COLECTIVOS N.º PERSOAS USUARIAS (21) 
 
 

FAMILIA 

 
INFANCIA 

 
XUVENTUDE 

 
MULLER 

 
PERSOAS MAIORES 

 
PERSOAS CON DISCAPACIDADES 

 
PERSOAS RECLUSAS E EX-RECLUSAS 

 
MINORÍAS ÉTNICAS 

 
PERSOAS MARXINADAS SEN FOGAR E TRANSEÚNTES 

 
PERSOAS TOXICÓMANAS (ALCOHÓLICAS E DROGODEPENDENTES) 

 
PERSOAS REFUXIADAS E ASILADAS 

 
PERSOAS EMIGRANTES 

 
COLECTIVOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE PROVOCADA POR 
RISCOS CATASTRÓFICOS: EPIDEMIAS, INTOXICACIÓNS, ETC. 

 
PERSOAS ENFERMAS PSIQUIÁTRICAS NON INSTITUCIONALIZADAS 

 
PERSOAS ENFERMAS TERMINAIS 

 
OUTROS GRUPOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE 

 
PERSOAS INMIGRANTES 

 
TOTAL PERSOAS USUARIAS DE ACTUACIÓNS ESPECÍFICAS DE PREVENCIÓN E INSERCIÓN 

 
 

XESTIÓN (22) 
 

ACTUACIÓNS DE  (22 a) Nº 
 

PREVENCIÓN INESPECÍFICA:  ACCIÓNS DE PROMOCIÓN E PARTICIPACIÓN SOCIAL  (1) 

 
Nº estimado de persoas que participaron 

 
PREVENCIÓN ESPECÍFICA E INTERVENCIÓNS EN SITUACIÓNS DE MARXINACIÓN SOCIAL  (2) 

 
ACTUACIÓNS DIRIXIDAS A FACILITAR O ACCESO AOS RECURSOS NORMALIZADOS  (3) 

 
GASTO REALIZADO (23) (*) 

 
 

1. Comprende  actividades  de  animación  comunitaria  e  obradoiros  e  aulas  abertas  a  toda  a  poboación.  Estimarase  o  número  de  persoas  que 
participaron. 

2. Calquera  actividade  integrada  en  programas  de  prevención  ou  intervención  específica,  dirixida  a  persoas  ou  grupos  con  problemáticas  de 
marxinación social. 

3. Promoción de emprego, alfabetización, así como adquisición de habilidades sociais. 
4.   (*) (non incluír gastos de persoal propio) 
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PRESTACIÓN DE PREVENCIÓN E INSERCIÓN: ACTUACIÓNS PROPIAS 
DO PROGRAMA PARA A EDUCACIÓN FAMILIAR 

 
 
 

SECTOR DE POBOACIÓN/COLECTIVOS N.º PERSOAS USUARIAS (21) 
 
 

INFANCIA 

 
XUVENTUDE 

 
MULLER 

 
PERSOAS MAIORES 

 
PERSOAS CON DISCAPACIDADES 

 
PERSOAS RECLUSAS E EX-RECLUSAS 

 
MINORÍAS ÉTNICAS 

 
PERSOAS MARXINADAS SEN FOGAR E TRANSEÚNTES 

 
PERSOAS TOXICÓMANAS (ALCOHÓLICAS E DROGODEPENDENTES) 

 
PERSOAS REFUXIADAS E ASILADAS 

 
PERSOAS EMIGRANTES 

 
COLECTIVOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE PROVOCADA POR 
RISCOS CATASTRÓFICOS: EPIDEMIAS, INTOXICACIÓNS, ETC. 

 
PERSOAS ENFERMAS PSIQUIÁTRICAS NON INSTITUCIONALIZADAS 

 
PERSOAS ENFERMAS TERMINAIS 

 
OUTROS GRUPOS EN SITUACIÓN DE NECESIDADE 

 
PERSOAS INMIGRANTES 

 
TOTAL PERSOAS USUARIAS DO PROGRAMA PARA A EDUCACIÓN FAMILIAR 
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PRESTACIÓN DE PREVENCIÓN E INSERCIÓN: ACTUACIÓNS PROPIAS DO PROGRAMA PARA A 
EDUCACIÓN FAMILIAR 

 
 

 
1. N.º total de persoas usuarias menores con que se interveu: 

 
2. N.º total de familias con que se realizou unha intervención directa: 

 

Derivacións con menores: 
 

1. N.º de derivacións aos servizos especializados de menores: 
 

2. N.º de derivacións recibidas do sistema educativo: 
 

3. N.º de derivacións realizadas ao sistema educativo: 
 

4. N.º de derivacións recibidas do sistema sanitario: 
 

5. N.º de derivacións realizadas ao sistema sanitario: 
 

Actuacións con familias: 
 

1. N.º de actuacións realizadas no propio domicilio da familia/persoa usuaria: 
 

2. N.º de actuacións (sen repetición) realizadas para aloxamento alternativo: 
 

3. N.º de actuacións (sen repetición) de acollemento de menores 
no marco do programa de educación familiar: 

 
4. N.º de actuacións realizadas para a aprendizaxe de habilidades sociais: 

 
5. N.º de actuacións realizadas para a aprendizaxe de habilidades domésticas: 

 
6. N.º de actuacións relacionadas coa ocupación, co lecer e co tempo libre: 

 

Descrición da actuación relacionada coa ocupación, co lecer e co tempo libre Persoas usuarias 
  
  
  
  

 
7. N.º de actuacións relacionadas coa inserción social: 

 
8. N.º de actuacións relacionadas coa inserción laboral: 

 
 

Actuacións de coordinación: 
 

1. N.º de actuacións de coordinación mantidas co persoal docente e orientador do sistema educativo: 
 

2. N.º de actuacións de coordinación con entidades de iniciativa social do ámbito territorial: 
 

GASTO REALIZADO:  

(*)(non incluír gastos de persoal propio) 
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PRESTACIÓNS COMPLEMENTARIAS 
 

 
 
 

OUTRAS PRESTACIÓNS ECONÓMICAS 
 

•   N.º de prestacións económicas (1) 
 

•   Gasto realizado (23) 
 
 

FOMENTO DA COOPERACIÓN 
 
 

•   N.º de entidades (ONG, asociacións e entidades de voluntariado 
existentes na zona de influencia do CSS) (21) 

 
- De ámbito local 

 

 
- De ámbito superior 

 
 

•   N.º de entidades coas que se actuou 
 
 

•   N.º de entidades subvencionadas 
 

 
•   Voluntariado: 

 
♦  N.º de actividades de promoción e organización do 

voluntariado social  (2) 
 

 
♦  Custo estimado das actividades 

 
 

♦  N.º de persoas voluntarias participantes nos programas do CSS 
 
 

•   Gasto realizado  (23) (*) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1)    Inclúe unicamente as axudas económicas que teñan o custo contabilizado neste punto. 
(2)    Incluiría actividades de captación, formación, asignación e seguimento dos voluntarios, realizadas desde o C.S. 
(*)     (non incluír gastos de persoal propio) 
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EQUIPAMENTOS COMPLEMENTARIOS DOS CENTROS DE SERVIZOS 
SOCIAIS (25) 

 

 
 
 
 
 

TIPO DE CENTRO: 
 

 
DENOMINACIÓN : 

 

 
ENDEREZO..........: CONCELLO 

 
N.º DE PROXECTO DE CENTRO DE SERVIZOS SOCIAIS AO CAL SE VINCULA 

 
 

ABERTO A ZONA  (26) SI NON 
 
 
 
 
DESENVOLVEMENTO DE PRESTACIÓNS NOS EQUIPAMENTOS
COMPLEMENTARIOS AOS CENTROS DE SERVIZOS SOCIAIS 
 
 
 
 

SECTOR A QUE SE ATENDE  (27)...........: 
 

PRESTACIÓNS QUE DESENVOLVE  (28)..: 
 
 
 
 

N.º PERSOAS USUARIAS DO CENTRO....... 
 

 
N.º DE PRAZAS...........................................: 

 

 
CUSTO TOTAL DO CENTRO...................: 
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Prazas Persoas  (29) 
N.º  de   persoas   diferentes 
que    utilizaron    o    servizo 
durante o ano. 

Estadías (29) 
A suma dos días que 

cada unha das persoas 
utilizou os servizos 

   

   

 

INFORMACIÓN COMPLEMENTARIA  DE  ALBERGUES  E  CENTROS   DE 
ACOLLIDA 

 
 
1)   Servizos propios de que dispón o centro. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Aloxamento - Dormitorios 
 
 

Manutención - Comedor 
 
 
 
 
 
2) Outros servizos ou prestacións. 

 
 

N.º DE USUARIOS 
 
 

ORIENTACIÓN E VALORACIÓN..................: 
 
 

TRATAMENTO PSICOSOCIAL.......................: 
 
 

OUTRAS ACTIVIDADES: 
 
 

• ACTIVIDADES OCUPACIONAIS..........................: 
 
 

• ORIENTACIÓN AO EMPREGO.............................: 
 
 

• ASESORAMENTO  E/OU  TUTELA XURÍDICA..: 
 
 

• OUTRAS  (Especifíquese).............................................: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sinatura da persoa responsable do 
proxecto no concello 

Selo do concello 
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INVESTIMENTOS 
 
 
 

Novo investimento (30) 
 
 
 
 

Equipamento (13) 
 

Tipo (31) 
 

Concepto (32) 
 
Gasto executado 

    

 
 
 
 

Investimento de reposición (33) 
 
 
 
 
 

Equipamento (13) 
 

Tipo (34) 
 

Concepto (35) 
 
Gasto executado 

    

       

VÁLID
O S

Ó A
 E

FE
CTO

S IN
FO

RMATIV
OS

C
V

E
-D

O
G

: b
pr

51
k1

9-
9n

s0
-5

5t
3-

8z
87

-t
lip

cm
8y

f9
01



DOG Núm. 63 Venres, 30 de marzo de 2012 Páx. 11380

ISSN1130-9229 Depósito legal C.494-1998 http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia

 

 

  

PARA TODOS OS CSS SE O ÁMBITO É SUPRAMUNICIPAL (36) 
 
 
 
 

Nome do municipio 
 

Provincia 
 

N.º habitantes 

   

 
 

RELACIÓN DE SEDES DOS EQUIPAMENTOS (37) 
 

(Deben cubrirse os datos das sedes diferentes do centro coordinador, ou sedes descentralizadas) 
 
 
 
 

Enderezo da sede Concello Provincia 
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Manual para cubrir a ficha de avaliación  
 

 
 
 
 

Se non se coñece algún dato con exactitude farase unha estimación o máis aproximada posible, 
acompañada dun (e). 

 
 
 
(0) De   acordo   coas   seguintes   claves:   barrio   u   distrito   (B),   municipio   (M)   comarcal   ou 

supramunicipal (C), mancomunidade (O).  
 
 

(1) Sinálese, de ser o caso, o número de concellos que compoñen a agrupación ou a mancomunidade, xuntándose 
folla complementaria de relación de municipios, provincia e o n.º de habitantes (36). 

 
 
 

(2) Debe ser cuberto pola Comunidade Autónoma.  
 
 

(3) Para  o  caso  de  existir  máis  dunha  sede,  farase  constar  o  enderezo  do  centro  coordinador, 
diferenciando claramente o enderezo do centro e da administración titular.  Na páxina sinalada 
co punto (37) cómpre relacionar as sedes diferentes do centro coordinador.  

 
 

(4) Na achega da corporación local ademais de terse en conta a propia, resérvase, un espazo para facer  
constar  as  procedentes  das  deputacións  provinciais  e  outros  para  indicar  as  procedentes doutras 
administracións públicas, institucións, o copagamento dos usuarios, etc. 

 
A achega da comunidade autónoma + ministerio debe coincidir exactamente coas cantidades concedidas  a  
cada  corporación  local  para  atención  primaria,  para  o  exercicio  económico . 

 
(5) Remanentes incorporados (1.4.): fai   referencia   ao   remanente   procedente   do   sistema   de financiamento 

do plan concertado, do exercicio anterior. Deberá coincidir co reflectido na ficha 
de presentación de proxectos 

 
Créditos non utilizados (2.4.): fai referencia aos créditos que, concedidos ás corporacións locais, non poidan ser 
transferidos ao non quedar afectados de obrigas recoñecidas ao seu favor por falta 
de xustificación ao finalizar o ano.Tamén debe detallarse a parte da achega da corporación local ao plan                               

                               concertado que non quede afectado de obrigas recoñecidas nesa data. 
 

Remanentes  para  incorporar  ao  exercicio seguinte  (2.5): aqueles  concellos  que  cobraron  algunha 
                               porcentaxe do financiamento dalgún concepto (persoal, axuda no fogar, mantemento e xestión de programas)  
                             pero  que  non  o  gastaron  ao  longo do ano anterior,  deberán  facer  constar  a  contía  non gastada  para  o  
                             correspondente  concepto  en  poder  da  corporación  local,  como  remanente  para incorporar ao exercicio 
                            seguinte. 

 
 
 

                                (6) Enténdese como persoal do centro aquel que forma parte do seu cadro de persoal, excluíndo o persoal  
                                contratado  de  maneira  conxuntural  para  o  desenvolvemento  da  prestación.  Detallarase cada  traballador,  
                               dun  en  un,  agás  cando  coincidan  en  todos  os  aspectos  máis  dun,  nese  caso especificarase o número de 
                              traballadores que estean nesa situación. VÁLID
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(7) Cómpre  detallar  a  denominación  concreta  do  posto  de  traballo  do  cadro  de  persoal  que 
desenvolve  cada  persoa:  director/a  do  centro  (D),  coordinador/a  de  programas  (C),  asesor/a técnico/a  
(A),  traballador/a  social  (T),  educador/a  (E),  animador/a-monitor/a  (M),  auxiliar 
administrativo/administrativo/a  (V),  servizos  auxiliares/oficios  (S),  auxiliares  de  fogar  (X), outros 
(O). 

O contido destes postos de traballo corresponde coas seguintes funcións: 
 

D e C .......... Dirección/coordinación de programas: inclúe a representación do centro e/ou 
a coordinación global das unidades. 

A ........ Asistencia   técnica:   corresponde   a   aqueles   traballadores   que,   sen   estaren directamente 
implicados nas atencións dun programa, poden intervir neles de forma complementaria. 
Polo regular son funcións de planificación, de apoio xurídico, sociolóxico ou psicolóxico ás 
unidades do centro. 

T, E,M e  
X. ........ 

Interveñen  no  desenvolvemento  das  prestacións  básicas  de  servizos  sociais desempeñando 
o labor propio da súa profesión no ámbito das prestacións básicas e os seus 
correspondentes programas. 

V .......... Atenderán a xestión ordinaria do centro: estas funcións serán desenvolvidas por 
administrativos e auxiliares administrativos. 

S ........... Servizos  auxiliares  ou  oficios.  Refírese  ao  mantemento  do  centro  e  serán desenvolvidos  
por  persoal  subalterno  ou  auxiliar  (conserxes,  limpadores/as, etc.) e persoal de oficios 
(fontaneiros/as, etc). 

 
 
 

(7.a) En emprego en prestacións cómpre identificar emprego directo (D) e emprego indirecto (I).  
 
 

(7.b) Débense  indicar  os  postos  de  traballo  que  pasaron  neste  ano  a  emprego  fixo  (EF)  (exemplo: 
funcionarios/as ou contratados/as laborais fixos/as que con anterioridade presentaban outro tipo 
de relación laboral como interino/a, laboral eventual, etc.). Cómpre detallar os postos de traballo de nova 
creación (EN)  

 
 

(8) Débese  detallar  o  nivel  de  titulación  exixido  para  desenvolver  o  posto  coas  seguintes  claves: 
licenciatura en psicoloxía (P), outras titulacións superiores (S), diplomatura en Traballo Social (T) 
outras titulacións medias (M), BUP ou equivalente (B) formación profesional de 2º grao (F), formación 
profesional de 1º grao (G), graduado escolar ou equivalente (E), sen especificar (N).  

 
 

(9) Sinalarase  de  acordo  coas  seguintes  claves:  información  e  orientación  (I),  apoio  á  unidade  de 
convivencia  e  axuda  a  domicilio  (D),  aloxamento  alternativo  (A),  actuacións  específicas  de 
prevención e inserción (P), fomento da cooperación (C). 
O  persoal  de  dirección,  asistencia  técnica,  unidade  administrativa  e  servizos  auxiliares  debe incluírse 
na estrutura do centro (E). Dentro da prestación de fomento da cooperación haberá que especificar   coa   
clave   (V)   aqueles   postos   de   traballo   con   responsabilidade   específica   na coordinación de 
actividades de voluntariado. Para o caso de desenvolver o seu traballo en máis dunha, consignaranse 
todas marcando prioridades.  

 
 

(10) Cómpre  especificar  o  número  de  horas  semanais  polas  que  está  contratado  o  traballador,  así como o 
número de meses de duración da súa actividade ao ano. 
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(11) Cómpre especificar o tipo de relación do/a traballador/a coa Administración: funcionario/a (F), 
funcionario/a interino/a (I), contrato laboral fixo (L), contrato laboral temporal (E), contrato de obra ou 
servizo determinado (S). 

 
 
 

(11.a) Cómpre indicar os postos de traballo que pasaron neste ano á situación de emprego fixo (EF) de 
funcionarios/as ou contrato laboral fixo e que con anterioridade presentaban calquera outro tipo 
de  relación  do  traballador/a  coa  administración  como  unha  interinidade,  un  contrato  laboral eventual, 
etc. 

 
É preciso indicar os postos de traballo de nova creación (EN).  

 
 

(12) Enténdese como custo salarial o gasto en salario percibido polos traballadores e mais as cargas sociais 
que o dito salario produce (seguridade social, rendemento do traballo persoal...) tanto as imputables á 
empresa como as imputables ao persoal. O total dos custos salariais debe coincidir cos  gastos  de  persoal  
do  número  2.1.1.  No  emprego  en  prestacións  o  custo  salarial  estará incluído  no  gasto  para  o  
desenvolvemento  de  prestacións  do  número  2.1.2  e  na  prestación  a cargo da cal se contratou.  

 
 

(13)          Cómpre sinalar o equipamento onde presta os seus servizos: centro de servizos sociais (CSS), albergues de 
aloxamento temporal (AAT), centro de acollida (CA), comedor social (CS), oficina 
ou servizo de información (OI), centro de día (CD), minirresidencia (MR), piso tutelado (PT). 

 
 
 
(14 a 18) Nestes  cadros  inténtase  recoller  a  diversidade  existente  nos  centros  de  servizos  sociais.  Na primeira 

columna detállase o número de sedes principais e na segunda as descentralizadas. Cada clave corresponde a 
un  tipo de centro. 

 
 
 

(14) Son  equipamentos  con  local  independente  e  identificación  propia.  (Exemplo:  un  centro  que mantén 
unha única recepción para todos os servizos sociais xerais). 

 
 
 

(15) Son equipamentos compartidos con outros servizos. (Exemplo: un edificio cunha única entrada para o centro 
de saúde,  o centro de servizos sociais e o centro cultural). 

 
 
 

(16) Son  equipamentos  que  teñen  cedidas  algunhas  dependencias  por  outros  servizos.  (Exemplo: 
dependencias fixas para servizos sociais incluídos no edificio do concello, nunha residencia da 3ª idade, 
etc). 

 
 
 

(17) Neste caso utilízanse alternativamente as dependencias para diversos servizos. (Exemplo: unha unidade de 
traballo social situada no despacho dun médico nos días que este non o ocupe). 

 
 
 

   (18) Outros equipamentos non recollidos anteriormente. VÁLID
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(19) Xa  que  unha  mesma  persoa  pode  beneficiarse  de  máis  dunha  prestación,  este  dato  refírese  ao 
numero de usuarios/expedientes familiares do equipamento, sen duplicacións. 

 
 
 

   (20) Cómpre sinalar o número de persoas diferentes que ao longo do ano se beneficiaron directamente das accións da 
prestación de referencia. 
Na prestación de información e orientación débense rexistrar aquelas persoas que presenten unha demanda  
ou  precisen  información  e  todas  aquelas  que  teñan  os  expedientes  en  situación  de trámite ou derivación 
cara a outras prestacións básicas ou complementarias. 

 
En fomento da solidariedade no lugar do número de usuarios anotarán o número de entidades con que se 
atuou e, dentro delas, o número das que foron subvencionadas. 

 
 
 

(20.a) Aquí cómpre contabilizar o número de usuarios que acudiron ao centro de servizos sociais en demanda 
de emprego e obtiveron un posto de traballo a través das accións realizadas desde o centro.  

 
 

   (21) Cubrirano  de  acordo  coas  seguintes  claves:  propia  (P),  concertada  (C),  contrato  con  empresa lucrativa (E) e 
mixta (M).  

 
 

(21.a) Considéranse actuacións o conxunto de tarefas realizadas ata acadar un fin determinado. Nestes puntos  
débese  detallar  cada  un  dos  procesos  globais,  independentemente  de  que  supoñan  a realización de varias 
tarefas (chamadas telefónicas, tramitación de documentos, etc). 
(Exemplo:  unha  derivación  ao  centro  de  saúde,  para  a  cal  foi  preciso  realizar  unha  ou  varias chamadas 
telefónicas e unha visita ao centro ademais dun informe social contabilizaranse como unha soa actuación). 

 
Na prestación de información e orientación inclúense as actuacións propias da demanda, tanto nos  
aspectos  que  se  refiren  exclusivamente  aos  contidos  desta  prestación,  como  o  proceso  de valoración, 
tramitación e derivación de expedientes cara a outras prestacións, dentro ou fóra do sistema.  

 
      (22) A suma do gasto de todas as prestacións (páxinas 5+6+7+8+9+10 bis+11) deberá coincidir co sinalado no

número 2.1.2.  
 

(23) Cómpre  detallar  as  contratacións  que  se deban  realizar  á  marxe  do  cadro  de  persoal  propio  do centro, 
para o desenvolvemento específico e conxuntural das prestacións. Inclúe tanto o emprego directo coma o 
indirecto. Xa que unha mesma persoa pode desenvolver o seu traballo en varias prestacións, cómpre 
concretar a relación do persoal dedicado ás prestacións, sen duplicacións. As claves  que  se  utilizan  son  
as  mesmas  ca  no  cadro  de  persoal,  pero  non  poderá  imputarse  a prestacións o persoal de dirección e 
demais postos de traballo da estrutura do centro. 

(24) Debe cubrirse unha folla con esta epígrafe por cada centro complementario do centro de servizos sociais 
(comedor social, oficina de información, centro social de estancia diúrna, minirresidencia, piso tutelado, 
etc). 

 
 

(25) Cómpre indicar se o equipamento complementario ten ámbito municipal ou está aberto a toda a 
zona de influencia dun proxecto. 

 
 

(26) Poboación  xeral  (A),  menor  (B),  familia  (C),  muller  (D)  xuventude  (E),  terceira  idade  (F), persoas 
con minusvalidez (G), persoas toxicómanas (H), minorías étnicas (I), persoas inmigrantes, persoas 
refuxiadas e apátridas (J), persoas transeúntes e indixentes (K), outros (L).  
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      (27) Información  e  orientación  (I),  apoio  á  unidade  de  convivencia  e  axuda  a  domicilio  (D), actuacións 

específicas de prevención e inserción (P), aloxamento alternativo (A).  
 
 

(28) O número de persoas usuarias responderá ao número de persoas diferentes que se aloxaron ou 
utilizaron os servizos do equipamento. O número de estadías será a suma total dos días que as persoas 
usuarias detalladas anteriormente utilizaron estes servizos. De todos os xeitos débense diferenciar as 
correspondentes a aloxamento das do comedor.  

 
(29 a 34) O total destes gastos debe coincidir co número 2.2.  

 
 

(29) Considérase novo investimento a adquisición de edificios, predios..., e dotacións realizadas por 
primeira  vez,  as  obras  de  nova  construción  que  só  se  refiran  a  CSS  e  os  seus  equipamentos 
complementarios,  así  como  os  centros  de  acollida  e  albergues.  Para  o  caso  de  que  sexan 
equipamentos   compartidos   con   outros   servizos,   só   se   poderán   imputar   os   investimentos 
destinados aos ditos centros (CSS e os seus equipamentos complementarios, centros de acollida e 
albergues). 

 
 

(30) Cómpre detallar o tipo de investimento segundo os seguintes códigos: 
Adquisición de edificios (A), obras de construción (B), mobiliario e aparellos (C), maquinaria e 
instalacións (D), material de transporte (E), equipamentos informáticos (F). 

 
(31) Débese especificar o investimento realizado. 

 
 

(32) É  a  que  se  dirixe  á  substitución  das  dotacións  deterioradas,  así  como  ás  obras  de  adecuación, reforma 
ou ampliación dos bens mobles, que só se refiran aos centros de servizos sociais e aos seus 
equipamentos complementarios así como aos centros de acollida e albergues. Para o caso de que sexan 
equipamentos compartidos con outros servizos, só poderán imputarse os investimentos destinados  aos  
ditos  centros  (centros  de  servizos  sociais  e  os  equipamentos  complementarios, centros de acollida e 
albergues).  

 
(33) Cómpre  sinalar  o  tipo  de  reposición  segundo  os  seguintes  códigos:  obras  de  adecuación  ou reforma 

(A), obras de ampliación (B), mobiliario e aparellos (C), maquinaria e instalacións (D), material de 
transporte (E), equipamentos informáticos (F). 

 
 

(34) Cómpre especificar o investimento realizado. 
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N.º 

 

DOCUMENTO 8:
PERSOAL TOTAL DEDICADO A PRESTACIÓNS  (24) 

 
 
 
 
 
 

EMPREGO EN PRESTACIÓNS 
 

 
 

TIPO EMPREGO 
7  (a) 

EVOLUCIÓN 
EMPREGO 

7 (b) 

EN EF 

 
POSTO DE 

TRABALLO 
(7) 

 
PRESTACIÓN 

(9) 

 DEDICACIÓN (10) 
 

N.º mes/ano 
horas/sem. 

 
CUSTO 

SALARIAL (12) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sinatura do responsable do proxecto 
no concello 

Selo do concello 
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DOCUMENTO 9: CERTIFICADO DE GASTO REALIZADO 
 
 
 

D/D.ª  , Secretario/a-interventor/a 
do Concello/Mancomunidade de    

 

 
C E R T I F I C A 

 
Que  para  os  servizos  sociais  comunitarios  desta  corporación  se  realizaron  gastos  nos 
conceptos e polos importes que a continuación se relacionan: 

 
                                     CONCEPTO 19 IMPORTE DO GASTO 

REALIZADO 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

TOTAL  
 

 
E para que conste, en relación  co Decreto 99/2012, do 16 de marzo, publicado no Diario Oficial 
de Galicia n.º 63 do día 30 de marzo polo que se regulan os servizos sociais comunitarios e o seu 
financiamento,  asino  a  presente certificación en                       ,       de    de  20 

 

 
 
 
 
 

Visto e Prace 
 
 
 
 
 

O/A Alcalde/sa/ ou presidente/a da mancomunidade 
 
 
 
 

                                                 
19 Conceptos: traballador/a social, titulado medio/a, titulado superior/a, auxiliar administrativo,  mantemento,  axuda  
no  fogar (prestación  básica  do  plan  concertado),  axuda  no  fogar  para  persoas  valoradas  como  dependentes,  
xestión  de programas, proxectos para o desenvolvemento do pobo xitano, etc…, segundo proceda  ou,  de  ser  o  
caso,  a  adquisición  de inmobles ou o investimento ou equipamento financiados. 
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DOCUMENTO 10: Declaración doutras subvencións, axudas, ingresos ou recursos para a
mesma finalidade 

 
D/D.ª     ,   alcalde/sa/presidente/a 
do Concello/Mancomunidade de     . 

 
 

Que, en relación  co Decreto 99/2012, do 16 de marzo,  publicado no Diario Oficial de Galicia n.º 63 do día 30  

de marzo, polo que se regulan os servizos sociais comunitarios e o seu financiamento,  ar t igo 4 ,  

D E C L A R A:
 

 

Que o conxunto de subvencións e axudas, tanto efectivamente percibidas como aprobadas ou  
concedidas, para  a  mesma  finalidade,  e  ingresos  ou  recursos financeiros municipais que teñen 
como finalidade cofinanciar os servizos sociais comunitarios municipais, independentemente da 
transferencia recibida ao abeiro do dito decreto, son os seguintes: 

 
 

FINALIDADE DA

SUBVENCIÓN, AXUDA, 

INGRESO 20 

 

 
 

IMPORTE 

ORGANISMO AO CAL SE 
 

SOLICITA A SUBVENCIÓN OU

AXUDA/PERSOAS DAS CALES SE

PERCIBE O INGRESO 

 
 

SITUACIÓN 21 

    
    
    
    
    
    

 
 

Así mesmo, declaro que non se solicitou nin concedeu nin están pendentes de resolución outras subvencións ou 
axudas das administracións públicas competentes ou calquera dos seus organismos, entes ou sociedades. 

 
 

E para que conste, asino esta declaración en     _,    de    de 20 
 
 
 

Sinatura: 
 
 
 
 
 
 
 

                                                 
20 Sinálense  os  conceptos: traballador/a social, titulado medio/a, titulado superior/a, auxiliar administrativo,  mantemento,  axuda  no  fogar (prestación  básica  do  plan  c

oncertado),  axuda  no  fogar  para  persoas  valoradas  como  dependentes,  xestión  de programas, proxectos para o desenvolvemento do pobo xitano, etc., segundo proceda. 

21 Indíquese: subvencións  e  axudas  efectivamente  percibidas,  concedidas ou  ingresos liquidados ou efectivamente percibidos, segundo os casos. 
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DOCUMENTO 11: Memoria avaliación do programa de desenvolvemento integral do 
colectivo xitano: 

 
1. Descrición

 
 
 

2. Nome do proxecto  

 
 
3. Descrición da execución do orzamento
 

TOTAL ACHEGA 
LOCAL 

TRANSFERENCIA 
RECIBIDA TOTAL 

   
 

 
 
 
 

4. Xustificación do proxecto  

 
 
 
 
 
 
 
 
5. Descrición da poboación destinataria 
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6.  Obxectivos acadados 
6.1. Obxectivo xeral 
 
 
 
 
 
6.2. Obxectivos específicos 
 
 
 
 
 

7. Actividades 
7.1. Descrición das actividades realizadas 
 
 
 
 
7.2. Cronograma das actividades realizadas  
 
 
 

8. Metodoloxía aplicada 
 
 
 
 
 
9. Recursos empregados: humanos, materiais, … 
 
 
 
 
10. Indicadores 22

 
 
 
 
11. Conclusións e propostas de mellora 
 
 

                                                 
22 Os indicadores deberán definirse en termos cuantificables e deberán ser susceptibles de seren unificados, polo que 
se atenderá aos criterios definidos polo órgano da Administración autonómica con competencia na materia. De non se 
cumprir as ditas condicións, serán oportunamente requiridos. 
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