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CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA

24, REALIZACION DE ENTREVISTA A LOS ASPIRANTES AL PUESTO DE
SECRETARIO TECNICO DE COORDINACION Y MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD
AUTONOMA DE MELILLA.

ORGANO ASESOR PARA FORMULAR PROPUESTA MOTIVADA AL ORGANO
COMPETENTE DEL CARGO DE PERSONAL DIRECTIVO DE SECRETARIO
TECNICO DE COORDINACION Y MEDIO AMBIENTE DE LA CIUDAD AUTONOMA
DE MELILLA

El 6rgano asesor encargado de formular propuesta motivada al 6rgano competente del
cargo de personal directivo de Secretario Técnico de Coordinacion y Medio Ambiente,
en reunion celebrada el dia 28 del presente mes de Mayo, ha acordado que la
realizacion de las Entrevistas a los solicitantes para optar a dicho puesto tenga lugar el
dia 11 de junio del presente afio en el Palacio d la Asamblea de la Ciudad Auténoma de
Melilla, 22 planta, Despacho del Director General de Gestion Técnica, a las doce horas,
gquedando por tanto citados a dicha Entrevista los siguientes aspirantes:

Da. Rita Sanchez Martin..............ccccvvveeeen. 12 horas.
D. Juan Luis Villaseca Villanueva................. 12 horas y treinta minutos

En Melilla a 29 de Mayo de 2018.
EL ORGANO ASESOR
Juan Palomo Picon
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CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA
CONSEJERIA DE BIENESTAR SOCIAL

Secretaria Técnica

25. DECRETO N° 78 DE FECHA 24 DE MAYO DE 2018, RELATIVA A LA
APROBACION DE LAS BASES REGULADORAS DE SUBVENCIONES A
PROGRAMAS DE INTERES GENERAL DIRIGIDAS A FINES DE INTERES SOCIAL
A DESARROLLAR POR ENTIDADES DEL TERCER SECTOR DE LA CIUDAD
AUTONOMA DE MELILLA.

El Consejo de Gobierno, en sesion ejecutiva ordinaria celebrada el dia 13 de octubre de
2017, terminados los asuntos contenidos en el Orden del Dia, previa su declaracion de
urgencia, aprobd, previo dictamen favorable de la Comisién Permanente de Bienestar
Social celebrada el dia 31 de agosto, a propuesta de la Consejeria de Bienestar Social
de aprobacion de las Bases Reguladoras de Subvenciones a Programas de Interés
General dirigidas a fines de interés social a desarrollar por Entidades del Tercer Sector
en la Ciudad Auténoma de Melilla, con cargo a la asignacion tributaria del 0,7% del
impuesto sobre la renta de las personas fisicas, en régimen de concurrencia competitiva
de la Consejeria de Bienestar Social de la Ciudad Auténoma de Melilla, destinadas a
entidades sin animo de lucro.

De conformidad con lo preceptuado en el articulos 84. c) y d) del Reglamento de la
Asamblea de Melilla (BOMe. Extraord. Nim. 10, de 18 de abril de 2018) se procedi6 a
Su exposicion publica por periodo de un mes en el Boletin Oficial de la Ciudad (BOME
nam. 5492, de 15 de septiembre de 2017), a efectos de reclamaciones por parte de los
ciudadanos o personas juridicas, sin que transcurrido el citado plazo se formulara
alegacion alguna.

De acuerdo con lo anterior, y visto el expediente 12076/2017, en virtud de las
competencias que tengo atribuidas, VENGO EN DISPONER

La integra publicacion en el Boletin Oficial de la Ciudad de las Bases Reguladoras de
Subvenciones a Programas de Interés General dirigidas a fines de interés social a
desarrollar por Entidades del Tercer Sector en la Ciudad Auténoma de Melilla, con cargo
a la asignacion tributaria del 0,7% del impuesto sobre la renta de las personas fisicas,
en régimen de concurrencia competitiva de la Consejeria de Bienestar Social de la
Ciudad Autonoma de Melilla, destinadas a entidades sin &nimo de lucro, entraran en
vigor a los 20 dias siguiente de su publicacion.

Melilla 24 de mayo de 2018,
El Presidente,
Juan José Imbroda Ortiz
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BASES REGULADORAS DE LAS SUBVENCIONES A PROGRAMAS DE INTERES GENERAL
DIRIGIDAS A FINES DE INTERES SOCIAL A DESARROLLAR POR ENTIDADES DEL
TERCER SECTOR EN LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA, CON CARGO A LA
ASIGNACION TRIBUTARIA DEL 0,7% DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS FiSICAS.

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion.

Esta resolucion tiene por objeto establecer las bases reguladoras de las convocatorias de
subvenciones, en régimen de concurrencia competitiva, hasta agotar el crédito total disponible,
y con arreglo a criterios de publicidad, objetividad, transparencia, igualdad y no discriminacion,
eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados para el establecimiento de las mismas y
eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos. para la realizacién de programas
de interés general, con cargo a la asignacion tributaria del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas, en el ambito territorial de la Ciudad Auténoma de Melilla.

La finalidad de estas subvenciones es la realizacion de actividades de interés general para cubrir
las necesidades especificas de asistencia social dirigidas a la atencion de las personas en
situacién de pobreza y exclusién social 0 que se encuentren en otras situaciones de especial
vulnerabilidad.

Articulo 2. Programas que se consideran financiables.
Anualmente se fijardn en las respectivas convocatorias las areas y los programas que se
consideren prioritarios para que sean financiados con cargo a estas subvenciones.

La Aplicacion Presupuestaria anual que se recoja en los PGCAM para hacer frente a los abonos
a las distintas Entidades que reunan las condiciones de beneficiarios en aplicacion de las
presentes bases, debera especificamente sefialar que las mismas proceden de la asighacion del
0,7 por 100 del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

Articulo 3. Entidades y organizaciones solicitantes.

1. Podran acceder a la condicién de beneficiarias de las subvenciones reguladas en estas Bases
las entidades que tengan la consideracién de entidades del Tercer Sector en los términos
previstos en la Ley 43/2015, de 9 de octubre, del Tercer sector de Accién social, asi como Cruz
Roja Espafiola y las entidades u organizaciones no gubernamentales que retnan los siguientes
requisitos:

a) Estar legalmente constituidas y, cuando proceda, debidamente inscritas en el
correspondiente registro administrativo dentro del plazo de presentacion de las solicitudes de
subvencion.

b) Carecer de fines de lucro. A estos efectos se consideraran también entidades sin
fines de lucro aquellas que desarrollen actividades de caracter comercial, siempre que los
beneficios resultantes de las mismas se inviertan en su totalidad en los fines sociales previstos
en el articulo 3 del Real Decreto 195/1989, de 17 de febrero, por el que se establecen los
requisitos y procedimiento para solicitar ayudas para fines de interés social, derivadas de la
asignacion tributaria del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

C) Tener fines institucionales adecuados, recogidos asi en sus propios estatutos,
para la realizacion de las actividades consideradas financiables en cada resolucion de
convocatoria.

d) Hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias o frente a
la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

e) Haber justificado, en su caso, suficientemente las ayudas econdmicas recibidas
con anterioridad del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad.

f) Acreditar experiencia y especializacion en la atencion al colectivo/s al que se
dirigen los programas.

0) Desarrollar sus actividades de manera real y efectiva en el ambito de la Ciudad
Autonoma de Melilla, contando con una sede social en la ciudad.

h) Estar legalmente constituida al menos con tres afios de antelacién a la fecha de

publicacién de la convocatoria de subvenciones.

2. También podran ser beneficiarias de estas subvenciones las agrupaciones de
organizaciones, sin personalidad juridica, en los términos del articulo 11.3 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones.
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Estas agrupaciones deberan indicar los compromisos asumidos por cada uno de sus miembros
y el importe de la subvencién a aplicar a cada uno de ellos. Asimismo, deberan nombrar un
representante con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como entidad
beneficiaria, corresponden a la agrupacién. La agrupacion no podra disolverse hasta que haya
transcurrido el plazo de prescripcion previsto en los articulos 39 y 65 de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

3. No se entenderan incluidas dentro de la tipologia de entidades y organizaciones no
gubernamentales las entidades de derecho publico, los partidos politicos, las universidades, las
sociedades civiles, los colegios profesionales, las camaras oficiales de comercio, industria y
navegacion, las organizaciones empresariales y los sindicatos y otras entidades con analogos
fines especificos y naturaleza que los citados anteriormente.

4. No podran ser beneficiarias de las subvenciones reguladas en la presente norma las
entidades en las que concurra alguna de las circunstancias contenidas en los apartados 2 y 3
del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Articulo 4. Cuantia subvencién.

Para la determinacién de la cuantia individualizada de la subvencion, se tendran en cuenta las
caracteristicas de las entidades solicitantes y de los programas presentados que sean relevantes
a efectos de que la subvencion cumpla adecuadamente su finalidad.

En ninglin caso se podran financiar programas o proyectos de inversion, salvo en lo referido al
equipamiento y obras de adaptacién y rehabilitacién asi como la terminacién de programas de
inversién financiados en convocatorias anteriores.

Articulo 5. Organos competentes para la ordenacion e instruccion del procedimiento.
1. El 6rgano competente para la ordenacion y la instruccion del procedimiento es la Consejeria
de Bienestar Social.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 24 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
corresponde al érgano instructor realizar de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para
la determinacién, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales debe
pronunciarse la resolucion.

En particular, tendré las siguientes atribuciones:

a) Solicitar cuantos informes considere necesarios para resolver y aquellos que
sean exigidos por las normas que regulan la subvencién, de acuerdo con lo sefialado en el
articulo 9 de estas bases.

b) Formular la propuesta de resolucién a que se refiere el articulo 10.1 de estas
bases.

2. El 6érgano colegiado al que se refiere el articulo 22.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
es la Comision de Evaluacion y estara constituida de la siguiente forma:

a) Presidencia: el/la titular de la Consejeria de Bienestar Social o persona en quien
delegue.

b) Vicepresidencia: la persona que ostente el cargo de la Direccion General de
Servicios 0 persona a quien designe la Presidencia.

c) Vocales: Ell La Jefe/a de Seccion de Programacion y Evaluacion de Servicios
Sociales y 2 técnicos/as designados por la Consejeria de Bienestar Social.

d) Secretario: Secretario Técnico/a designado por la Consejeria de Bienestar
Social, con voz y sin voto

Cuando la persona que ostente la presidencia de la Comision de Evaluacion estime necesario su
asesoramiento, podran asistir a las reuniones con voz pero sin voto, técnicos con competencias
en las areas que afecte la evaluacion.

Una vez evaluadas las solicitudes presentadas, la Comision de Evaluacién emitira un informe en
el que se concretara la valoracién de las entidades solicitantes, de los programas presentados,
asi como la propuesta econdémica para cada uno de ellos.
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La Comision de Evaluacion formulara, a través del érgano instructor, la propuesta de concesion
de subvenciones.

3. En lo no previsto en esta resolucion, el funcionamiento del érgano colegiado se ajustara al
régimen establecido para los 6rganos colegiados en Seccién 32, del capitulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Articulo 6. Solicitud, memorias, documentaciéon y subsanacién de errores.

1. Solicitud.

1.1 Las solicitudes se formalizaran en los modelos que se establezcan en las
convocatorias. También podra realizarse la solicitud por medios electronicos, de
conformidad con lo previsto en el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

1.2 Plazo de presentacion. El plazo de presentacion sera de un mes, contado a partir
del dia siguiente al de la publicacién en el «Boletin Oficial de la Ciudad Autonoma de
Melilla» de la convocatoria.

2. Memorias. Debera acompafarse a la solicitud una memoria explicativa de las
caracteristicas sustanciales de la entidad solicitante, asi como otra memoria por cada
uno de los programas para los que se solicita subvencion.

3. Documentacién que debera acompafiarse a la solicitud y a las memorias.
La solicitud, ademas de las citadas memorias, debera acompafarse de los
documentos que a continuacion se detallan, que han de ser originales o fotocopias
compulsadas, teniendo en cuenta que la comprobacion de la existencia de datos no
ajustados a la realidad, tanto en la solicitud como en las memorias 0 en la
documentacién aportada, podr4d comportar, en funcibn de su importancia, la
inadmision a tramite de la solicitud, sin perjuicio de las restantes responsabilidades
que pudieran derivarse.

3.1 Documentacion relativa a la entidad solicitante:
3.1.1 Documento acreditativo de la personalidad del

solicitante, asi como poder bastante en derecho para actuar en nombre y
representacion de la persona juridica solicitante.

3.12 Tarjeta de identificacion fiscal.

3.1.3 Estatutos debidamente legalizados.

3.14 Documento acreditativo de la inscripcién de la entidad
en el registro administrativo correspondiente, cuando dicha inscripcién sea
preceptiva.

3.1.5 Certificacion en la que conste la identificacion de los

directivos de la entidad, miembros de su patronato u érgano directivo, asi
como la fecha de su nombramiento y modo de eleccién. En esta certificacion
debera acreditarse la presentacion de dichos datos en el registro
administrativo correspondiente.

3.1.6 Declaracion responsable de quien ostente la
representacion legal de la entidad solicitante de que ésta se encuentra al
corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, segun
establece el articulo 24, punto 7, del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio (en adelante Reglamento de la Ley General de
Subvenciones). Asimismo, cuando las entidades solicitantes sean
federaciones, confederaciones, uniones o personas juridicas similares que
integren en su seno a varias entidades miembros deberan presentar,
ademas, declaracion responsable de que las entidades a las que proponen
como ejecutantes de los programas se hallan al corriente de sus respectivas
obligaciones tributarias y de Seguridad Social.

3.1.7 Declaracion responsable de quien ostente la
representacion legal de la entidad solicitante de que ésta se encuentra al
corriente en el pago de obligaciones por reintegro de subvenciones, de
acuerdo con lo previsto por el articulo 25 del Reglamento de la Ley General
de Subvenciones. Asimismo, cuando las entidades solicitantes sean
federaciones, confederaciones, uniones o personas juridicas similares que
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integren en su seno a varias entidades miembros deberan presentar,
ademas, declaracion responsable de que las entidades a las que proponen
como ejecutantes de los programas se hallan al corriente en el pago de sus
respectivas obligaciones por reintegro de subvenciones.

3.1.8 Declaracion responsable de quien ostente la
representacién legal de la entidad solicitante de que, tanto esta, como las
entidades miembros que proponen como ejecutantes, no se encuentran
incursas en las prohibiciones para obtener la condicidn de beneficiarios de
subvenciones establecidas en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre.

De acuerdo con el articulo 53.c) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, las entidades y
organizaciones solicitantes tendran derecho a obtener copia sellada de los documentos que
presenten, aportandola junto con los originales, asi como a la devolucion de éstos, salvo cuando
los originales deban obrar en el procedimiento.

Las entidades y organizaciones que hubieran resultado beneficiarias segun la dltima
convocatoria, podran sustituir los documentos exigidos en los puntos 3.1.1 a 3.1.5 por una
declaracion responsable acreditativa del mantenimiento de las condiciones que motivaron la
concesion de la subvencion en la convocatoria del afio anterior, a partir de la convocatoria
correspondiente al 2018.

Asimismo, no sera necesario presentar los documentos exigidos en los puntos 3.1.1 a 3.1.5
incluido, cuando éstos no hayan sufrido modificacién y estuvieran en poder de cualquier érgano
de la Administracion actuante, en cuyo caso la entidad solicitante podra acogerse a lo establecido
en el apartado d) del articulo 53 en relacion con el articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
siempre que se haga constar, por escrito, la fecha y el 6rgano o dependencia en que fueron
presentados o, en su caso, emitidos, y cuando no hayan transcurrido mas de cinco afios desde
la finalizacién del procedimiento al que correspondan. En los supuestos de imposibilidad material
de obtener el documento, el 6rgano competente podra requerir a la entidad solicitante su
presentacion, o en su defecto, la acreditacion por otros medios de los requisitos a que se refiere
el documento, con anterioridad a la formulacién de la propuesta de resolucion.

3.2 Documentacion relativa a los programas: Deberd aportarse toda la
documentaciéon acreditativa de los requisitos que, respecto de los
correspondientes programas, se determinen en la resoluciéon de convocatoria.
4. Subsanacion de errores. Si la solicitud de iniciacion no reuniera los
datos de identificacién, tanto de la subvencion so-licitada como de la entidad
solicitante y/ o cualquiera de los previstos en el articulo 66 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, se requerira a la entidad u organizacién solicitante, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 68 de la citada Ley, para que, en un
plazo de diez dias habiles, subsane las faltas o acompafie los documentos
preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistida de su peticién, previa notificacién de la resolucién que habra de
dictarse en los términos previstos en el articulo 21 de la misma Ley.

Sin perjuicio de lo anterior, en cualquier momento, podra instarse a la entidad u organizacién
solicitante para que complete los trAmites necesarios, de conformidad con lo previsto en el
articulo 73 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, concediéndose a tal efecto un plazo de diez dias
habiles a partir del dia siguiente al de la notificaciéon, con expreso apercibimiento de que, de no
hacerlo asi, se le podra declarar decaida en su derecho a dicho tramite; sin embargo, se admitira
la actuacion de la interesada y producira sus efectos legales, si se produjera antes o dentro del
dia que se naotifique la resolucién en la que se tenga por transcurrido el plazo.

Articulo 7. Financiacion de los programas presentados.

Las entidades solicitantes cumplimentaran el apartado referido al presupuesto, que figura en la
Memoria relativa a cada uno de los programas presentados, especificando las previsiones de
gastos que estiman necesarios para la realizacién de las diferentes actividades que comporta el
contenido del correspondiente programa, diferenciando entre gastos corrientes, gastos de
inversiéon y gastos de gestion y administracion.

BOLETIN: BOME-BX-2018-12 ARTICULO: BOME-AX-2018-24 PAGINA: BOME-PX-2018-561
CVE verificable en https://bomemelilla.es



https://www.google.com/url?q=https://bomemelilla.es&sa=D&ust=1518870750959000&usg=AFQjCNG4jGGVgZ2MTxO8oaA-srFj8L5KbQ

BOME Extraordinario nGimero 12 Melilla, Miércoles 30 de Mayo de 2018 Pagina 562

A tal efecto, tendran en cuenta que los gastos corrientes y de gestion y administracién imputables
a la subvencion estan sometidos a las siguientes limitaciones:

1. Las retribuciones del personal laboral imputables a la subvencién estaran limitadas por
las cuantias determinadas para los diferentes grupos de cotizacion a la Seguridad Social en la
tabla salarial que figura en el Anexo a la correspondiente convocatoria.

Dichas cuantias seran actualizadas en las correspondientes convocatorias en funcién del
incremento o la reduccion que experimente la masa salarial del personal laboral del sector
publico.

Los importes recogidos estan referidos a catorce pagas anuales para una jornada semanal de
cuarenta horas. Para jornadas inferiores a cuarenta horas se realizara el calculo proporcional. A
las retribuciones se sumaran los gastos de Seguridad Social correspondientes a la empresa y su
total constituird el gasto subvencionable por costes de personal laboral.

2. Las retribuciones del personal contratado en régimen de arrendamiento de servicios,
modalidad ésta que tendra siempre caracter excepcional, se admitiran Unicamente en los casos
en que, por las especiales caracteristicas del programa, no resulte adecuado el desarrollo de las
actividades concretas de que se trate por el personal sujeto a la normativa laboral vigente. Estas
retribuciones quedaran también afectadas, con caracter general, por las limitaciones sefialadas
en el apartado anterior.

3. No podran imputarse a la subvencion los gastos originados por las actividades realizadas
en la condicidon de miembros de las Juntas Directivas o Consejos de Direccion de las entidades.
4. Las dietas y gastos de viaje podran ser objeto de subvencion en las cuantias fijadas para

el Grupo 2 por el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, tal como se contempla en el manual
de instrucciones de justificacion, siempre que no superen en su conjunto el 3 por 100 del importe
total subvencionado del programa, a no ser que, en atencién a la naturaleza del mismo, se
autorice otro porcentaje en la convocatoria.

5. Los gastos de gestion y administracion directamente relacionados con la actividad
subvencionada e indispensables para la adecuada preparacién o ejecucion de la misma podran
ser objeto de subvencién siempre que no superen el 9 por 100 del importe total subvencionado
del programa, y podran imputarse a los mismos los costes derivados de auditorias externas sobre
la gestion de la entidad.

6. Las subvenciones seran compatibles con otras ayudas que tengan la misma finalidad,
teniendo en cuenta que el importe de la subvencién en ningin caso podra ser de tal cuantia que,
aisladamente o0 en concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el
coste de la actividad subvencionada, de acuerdo con lo previsto en los apartados 2 y 3 del articulo
19 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

7. Atendiendo a la naturaleza de las actividades, la entidad beneficiaria podra llevar a cabo
su subcontratacién, mediando siempre autorizacion y sin exceder del 50 por 100 del importe del
programa subvencionado. Dicha subcontratacién se ajustara, en todo caso, a lo dispuesto en el
articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en el articulo 68 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

Articulo 8. Criterios objetivos de valoracion.

Para la adjudicacion de las subvenciones, ademas de la cuantia del presupuesto global incluido
en el concepto «para otros fines de interés social» que condiciona las obligaciones que se
contraigan con cargo al mismo, se tendran en cuenta los criterios objetivos de valoracion y la
ponderacién de los mismos atendiendo a criterios de objetividad, rigor, proporcionalidad,
adecuacion a los objetivos, motivacién, publicidad y transparencia, en coherencia con los
distintos fines perseguidos, que a continuacion se detallan:

1. Criterios objetivos de valoracion de las entidades solicitantes.

a) Implantacion (maximo de 20 puntos): Se valorara el mayor ambito territorial en
la Ciudad Auténoma de Melilla, de las actuaciones y programas realizados por la entidad, asi
como el nimero de socios y afiliados.

b) Antigiedad (maximo de 3 puntos): Que la entidad esté constituida al menos con
tres afios de anterioridad a la fecha de publicacién de la convocatoria.
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C) Especializacién (maximo de 10 puntos): Que quede acreditada la
especializacion de la entidad en la atencion al colectivo al que se dirigen los programas, o bien,
gue esté constituida como asociacién del propio colectivo al que representa.

d) Estructuray capacidad (maximo de 15 puntos): Que la estructura de la entidad
sea adecuada para gestionar las actividades previstas en los programas presentados.
e) Calidad en la gestion de la entidad (maximo de 5 puntos): Que la entidad esté

comprometida formalmente por sus 6rganos de gobierno en incorporar en su gestion valores,
principios y criterios de calidad, mediante el desarrollo, implantacién y mantenimiento de
sistemas de gestién de calidad o mediante procesos de autoevaluacién y mejora continua de
forma periddica.

f) Auditoria externa (maximo de 5 puntos): Se valorara muy especialmente que la
entidad someta su gestion a con-troles periodicos.
9) Presupuesto y financiacion (maximo de 20 puntos): Se valorara el volumen del

presupuesto de la entidad en el dltimo afio, su patrimonio, asi como la financiacion obtenida de
otras instituciones y su capacidad para movilizar recursos de otros entes publicos y/o privados,
primandose a las que tengan una capacidad de financiacion privada de, al menos, el 10 por 100
de su presupuesto total de ingresos.

h) Participacién social y voluntariado (maximo de 15 puntos): Que la entidad
promueva la participacion y movilizaciéon social. Que cuente con un numero relevante de
voluntarios para el desarrollo de los programas, priorizandose aquéllas que dispongan de un
sistema de formacion de los voluntarios y de incorporacion de éstos a las actividades de la
entidad.

i) Adecuacion de recursos humanos (maximo de 15 puntos): Se valoraran las
lineas de actuacidon de la entidad en materia de gestién de los recursos humanos que se
adscriben a los diferentes programas, teniendo en cuenta:

1. La naturaleza, caracteristicas y duraciébn de la contratacion del personal
asalariado preexistente y de nueva in-corporacion.
2. El empleo de personas con discapacidad de manera analoga a la regulaciéon de

esta materia por el Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y de su
inclusién social, y el Real Decreto 364/2005, de 8 de abril, por el que se regula el cumplimiento
alternativo con caracter excepcional de la cuota de reserva en favor de los trabajadores con
discapacidad.

3. El empleo de personas en situacion de exclusion social desempleadas e inscritas
en los Servicios Publicos de Empleo, con especiales dificultades para su integracion en el
mercado de trabajo, a que se refiere el punto 1 del articulo 2 de la Ley 44/2007, de 13 de
diciembre, para la regulacién del régimen de las empresas de insercién. Asimismo, se valorara
el empleo de dichas personas por aquellas empresas de insercién en las que la entidad
solicitante de subvencion tenga la consideracién de entidad promotora.

4, El empleo de mujeres, jovenes y desempleados de larga duracion.

5. La existencia de planes de igualdad en los términos previstos en la Ley Organica
3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, que contemplen entre
otras medidas el fomento de la conciliacion de la vida personal, familiar y laboral y la
corresponsabilidad.

2. Criterios objetivos de valoracion de los programas.

a) Evaluacion de las necesidades sociales (maximo de 6 puntos): Que el
programa contenga un andlisis o estudio sobre las necesidades reales que se pretendan abordar,
que determine la inexistencia de cobertura publica o privada o que, en el caso de existir, resulte
insuficiente.

b) Impacto del programa (méximo de 4 puntos). El nimero de potenciales
destinatarios/as finales de los programas y en especial, su incidencia en la lucha contra la
pobreza y la exclusion social.

C) Atencidn a personas en situacion de dependencia y sus familias (maximo
de 4 puntos): Se valorara en qué medida los beneficiarios del programa son personas en
situacion de dependencia y sus familias.

d) Determinacién de los objetivos (maximo de 5 puntos): Se valoraran los
objetivos que se pretenden alcanzar por la entidad solicitante, el impacto del proyecto, el nimero
de usuarios y la poblacién a la que van dirigidos.
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e) Contenido técnico del programa (maximo de 11 puntos): Se valorara el
contenido técnico del programa y su adecuacion al objetivo propuesto, el calendario de
realizacion, la descripcion de las actividades concretas que se pretenden realizar, asi como los
indicadores de evaluacién y control de estas actividades en relacion con los medios técnicos y
materiales con los que cuenta la entidad. En todo caso, tanto para el disefio como para la
ejecucidn de los programas, se habra de contar con personal técnico debidamente cualificado.

f) Calidad (maximo de 3 puntos): Se valorara que el programa contemple el
desarrollo e implantaciéon de un proceso de calidad. Asimismo, se tendra en cuenta que el
proceso de calidad desarrolle la gestion de acuerdo con las necesidades y las expectativas de
los destinatarios finales, el fomento de la participacidon de todas las personas implicadas, la
gestion por procesos y la mejora continua.

9) Presupuesto del programa (méaximo de 5 puntos): Se valorara el presupuesto
presentado por la entidad para la realizacion del programa y el coste medio por usuario.
h) Cofinanciacién (maximo de 5 puntos): Se valoraran prioritariamente los

programas que en su presupuesto cuenten con otras fuentes de financiacion publica
(comunidades autbnomas, Union Europea, etc.) o privada.

i) Corresponsabilizacion en la financiacién del programa (maximo de 3
puntos): Se valoraran especialmente los programas que se presenten cofinanciados por la propia
entidad.

)] Ambito del programa (méximo de 4 puntos): Se priorizaran los programas en
funcion del grado de amplitud de su ambito territorial y de su proporcionalidad respecto a la
poblacién a la que se prevé atender.

K) Voluntariado (méximo de 5 puntos): Que el programa sea desarrollado por
personal voluntario, en el mayor grado posible, asi como que las actividades que el mismo
desarrolle estén en consonancia con la formacion que haya recibido.

) Programas de innovacién (maximo de 3 puntos): Se valoraran de forma
prioritaria los programas innovadores, en especial los que se dirijan a atender necesidades no
cubiertas por los recursos sociales existentes.

m) Experiencia en la gestidon de programas sociales (maximo de 2 puntos): Se
valorara la especializacién en la gestion de programas de similar naturaleza al solicitado.
n) Colaboracion con otras Administraciones Publicas (maximo de 3 puntos):

Que las actividades del programa tiendan a complementar los programas previstos por las
distintas Administraciones Publicas para la atencion de necesidades sociales, valorandose el que
acredite acuerdos de colaboracion con las mismas.

3. Se priorizardn los programas subvencionados con anterioridad, que hayan
obtenido una valoracién
satisfactoria de sus resultados.

4, Los posibles organismos competentes por razon de la materia emitiran informe
previo con relacion a los criterios objetivos de valoracién de cada uno de los programas
presentados. Si en dicho informe, se excluyera un programa, bien porque no existe la necesidad
real que pretende atender o bien porque ya existe una cobertura publica y/o privada suficiente,
el érgano instructor no podra formular propuesta de concesion de subvencién para el mismo.

Articulo 9. Informes.

A fin de facilitar la mejor evaluacién de las solicitudes, la Consejeria de Bienestar Social, podra
requerir a las entidades u organizaciones solicitantes la ampliacion de la informacion contenida
en la memoria. Asimismo, solicitara informes previos a los centros directivos y Organismos de la
Administracion de la Ciudad Auténoma de Melilla que resulten competentes por razén de la
materia.

El plazo para la emisién de informes sera de diez dias habiles.

Articulo 10. Resolucién.

1. La persona titular de la Consejeria de Bienestar Social, a la vista de todo lo
actuado y del informe del 6rgano colegiado, formulara la oportuna propuesta de resolucion, de
conformidad con lo establecido en el articulo 24.4 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.
Segun lo establecido en el citado precepto, dicha propuesta deberd expresar la relaciéon de
entidades solicitantes para las que se propone la concesion de la subvencién y su cuantia,
especificando su evaluacion y los criterios de valoracion seguidos para efectuarla.

2. La propuesta de resolucién se notificar4d a las entidades propuestas como
beneficiarias, a fin de que comuniquen la aceptacion de la subvencion propuesta, seguin
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establece el articulo 24.5 de la LGS, y reformulen su solicitud para ajustar los compromisos y las
condiciones a la propuesta de resolucion, de conformidad con lo establecido en el articulo 27.1
de la misma Ley.

Para la reformulacién de las solicitudes, se cumplimentard una memoria adaptada de los
programas con propuesta de subvencion conforme al modelo recogido en el Anexo | Apartado 6
de la Guia que se adjunta. En esta memoria, debera adecuarse el contenido del programa
inicialmente solicitado al importe de la subvencion propuesta.

La memoria adaptada vinculara en todos sus extremos a la entidad subvencionada y no podra
incluir contenidos, actuaciones, localizaciones territoriales o cualesquiera otros extremos
distintos de los inicialmente consignados en la solicitud inicial de subvencién.

Si dentro del plazo previsto para la reformulacion de las solicitudes, el beneficiario no comunicara
la aceptacién de la subvencion, la Consejeria de Bienestar Social realizara propuesta de
subvencion a favor del solicitante o los solicitantes siguientes en resolucion a la puntuacién de
los programas, siempre que el crédito liberado resulte suficiente.

Una vez que la memoria adaptada merezca la conformidad del érgano colegiado, de conformidad
con el articulo 27.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, se remitira a la persona titular de la
Consejeria de Bienestar Social para que dicte la correspondiente resolucion.

3. La persona titular de la Consejeria, resolvera el procedimiento de concesion en
el plazo de quince dias desde la conformidad dada por el 6rgano colegiado a las memorias
adaptadas.

Las resoluciones serdn motivadas, debiendo en todo caso quedar acreditados los fundamentos
de la resolucién que se adopte, de conformidad con lo establecido en el apartado 2 del articulo
25 de la LGS.

4. Las resoluciones se dictaran y notificaran a los solicitantes en el plazo maximo
de seis meses, contados desde la fecha de publicacién de la convocatoria, segun lo dispuesto
en los articulos 25.4 y 26 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre. Excepcionalmente, podra
acordarse una ampliacion del referido plazo maximo de resolucién y notificacion, en los términos
y con las limitaciones establecidas en el articulo 23 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
comunicandose dicho acuerdo a las entidades solicitantes.

5. El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado la resolucion, legitima a
los interesados para entender desestimada por silencio administrativo la solicitud de concesion
de la subvencién, de acuerdo con el articulo 25.5 de la LGS y el 17 del RGSCAM y de acuerdo
con lo previsto en el articulo 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, teniendo a todos los efectos
la consideracién de acto administrativo finalizador del procedimiento y sin perjuicio de la
obligacién de dictar resolucién expresa confirmatoria del mismo.

6. La mencionada resolucion se practicara de acuerdo a lo establecido en el articulo
45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, cumpliendo asi con lo establecido en el articulo 18 y 30 del RGSCAM
en lo referente a la publicidad de las subvenciones concedidas. Asi mismo, tanto de la
convocatoria como de la resolucidn, se debera dar traslado a la Base de Datos Nacional de
Subvenciones en los términos establecidos en el articulo 20 de la LGS, a los efectos de
cumplimiento de lo legalmente establecido en cuanto a publicidad de las subvenciones.

7. Transcurrido el plazo maximo establecido, sin que se haya dictado y notificado
resolucion expresa, se podra entender desestimada por silencio administrativo la solicitud, de
acuerdo con lo previsto en el articulo 25.5 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

8. Los beneficiarios deberdn dar publicidad de las subvenciones y ayudas
percibidas en los términos y condiciones establecidos en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno. En el caso de que se haga uso
de la prevision contenida en el articulo 5.4 de la citada Ley, la Base de Datos Nacional de
Subvenciones servira de medio electronico para el cumplimiento de las obligaciones de
publicidad. Los beneficiarios deberan dar la adecuada publicidad del caracter publico de la
financiacion de programas, actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean
objeto de subvencion, en los términos establecidos en la respectiva convocatoria.

9. La concesién de una subvencion al amparo de esta resolucibn no comporta
obligacién alguna por parte de la Consejeria de Bienestar Social de adjudicar subvenciones en
los siguientes ejercicios econdémicos para programas similares.
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Articulo 11. Situaciones de urgencia y emergencia.

1. Se consideraran situaciones de urgencia aquellas que se derivan de riesgos
econdémicos, y situaciones de emergencia aquellas que se derivan de la aparicion de riesgos
impredecibles o fenébmenos de naturaleza analoga que generen necesidades de urgente o
inaplazable satisfaccion en el ambito propio de los ejes de actuacion definidos en el articulo 1 de
esta resolucion.

2. En los casos de situaciones de emergencia, una vez declarada por la persona
titular de la Consejeria de Bienestar Social dicha situacién, se solicitara con caracter urgente, a
las entidades cuyos fines estatutarios coincidan con la satisfaccion de las necesidades que se
pretendan solventar y que en su solicitud hayan manifestado su disposicion a participar en este
tipo de programas, la presentacion de las actividades concretas que van a desarrollar y la cuantia
de las mismas.

3. La persona titular de la Consejeria, valorados los programas presentados por las
entidades, y a la vista del informe del 6rgano colegiado, formulara resolucién, determinando la
organizacién u organizaciones no gubernamentales a las que se encomienda la realizacion del
programa y la cuantia de la ayuda.

Articulo 12. Abono de la subvencién.

Las entidades subvencionadas deberan acreditar previamente al cobro de la subvenciéon que se
encuentran al corriente de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, asi como en el
pago de obligaciones por reintegro de subvenciones concedidas por la Ciudad Auténoma de
Melilla, conforme a lo establecido en el articulo 6 de estas bases.

Si por razén de la naturaleza de las actividades que integran el programa subvencionado se
hubiera autorizado su subcontratacién, se aportara documentacién acreditativa de la
especializacién de la entidad con la que se contrata la realizacion de las actividades, en la materia
objeto de dicha contratacion, asi como que esta entidad se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias y de Seguridad Social. Ademés, debera acreditarse mediante declaracion
responsable de quien ostente la representacion legal de la entidad con la que se ha contratado
0 se vaya a contratar la realizacion de la actividad, que no se encuentra incursa en las
prohibiciones para obtener la condicion de beneficiaria de subvenciones establecidas en el
articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y que en la misma no concurre ninguna de
las causas previstas en los apartados b), ¢), d) y e) del apartado 7 del articulo 29 del mismo texto
legal.

Asimismo, cuando en la ejecucidn de los programas haya intervenido o se prevea la intervencién
de personal voluntario, deberan acreditar que tienen suscrita péliza de seguro de accidentes y
enfermedad y de responsabilidad civil a favor de este personal, a cuyo efecto, las federaciones,
confederaciones, uniones y personas juridicas analogas que no tengan suscrita una péliza
general para todos los voluntarios que participen en los programas subvencionados, deberan
presentar una declaracidon responsable del representante de la entidad en la que figuren
relacionadas las entidades ejecutantes de los programas en los que participa el personal
voluntario, asi como copia de las podlizas y de los correspondientes recibos de abono de las
mismas.

También, deberan haber justificado suficientemente las ayudas econdmicas recibidas con
anterioridad de la Ciudad Autonoma de Melilla.

El pago de la subvencion se efectuara en un Unico plazo, mediante transferencia bancaria, a cuyo
efecto la entidad habré de tener reconocida, previamente, una cuenta bancaria ante la Ciudad
Autonoma de Melilla.

Este pago tendra caracter de pago anticipado, en virtud de lo dispuesto en el apartado 4 del
articulo 34 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Articulo 13. Modificaciones de laresolucién de concesion.

Toda alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencion y, en
todo caso, la obtencién concurrente de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la
misma finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados,
nacionales, de la Uniébn Europea o de organismos internacionales, podra dar lugar a la
modificacién de la resolucion de concesion, de acuerdo con lo previsto en el articulo 19.4 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre.
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Las entidades subvencionadas podran solicitar, con caracter excepcional, modificaciones en la
resolucion de concesion, basadas en la aparicion de circunstancias que alteren o dificulten el
desarrollo del programa, o que afecten a la forma y plazos de ejecucién o de justificacion de los
gastos del programa, y podran ser autorizadas siempre que no dafien derechos de tercero.

Las solicitudes de modificacion o los ajustes de presupuesto, tanto por conceptos de gasto, como
por ambito de la actividad, deberan fundamentar suficientemente dicha alteracién o dificultad y
presentarse, ante la Consejeria de Bienestar Social, con anterioridad, en todo caso, al momento
en que finalice el plazo de ejecucion del programa, determinado en la resolucion.

La resolucion de las solicitudes de modificacion se dictara por la persona titular de la Consejeria
de Bienestar Social, y se notificara en el plazo maximo de tres meses, contados desde la fecha
de su presentacion en el Registro de la Ciudad Auténoma de Melilla. El vencimiento del plazo
maximo sin haberse naotificado la resolucion, legitima a los interesados para entender
desestimada por silencio administrativo la solicitud de concesion de la subvencion, de acuerdo
con el articulo 25.5 de la LGS y el 17 del RGSCAM y de acuerdo con lo previsto en el articulo 24
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, teniendo a todos los efectos la consideracion de acto
administrativo finalizador del procedimiento y sin perjuicio de la obligacién de dictar resolucion
expresa confirmatoria del mismo.

La mencionada resolucion se practicard de acuerdo a lo establecido en el articulo 45 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Puablicas, cumpliendo asi con lo establecido en el articulo 18 del RGSCAM en lo referente a la
publicidad de las subvenciones concedidas. Asi mismo, tanto de la convocatoria como de la
resolucién, se debera dar traslado a la Base de Datos Nacional de Subvenciones en los términos
establecidos en el articulo 20 de la LGS, a los efectos de cumplimiento de lo legalmente
establecido en cuanto a publicidad de las subvenciones.

Cuando la cuantia de la subvencién haya de ser objeto de reduccion por aplicacion de lo previsto
en el apartado 3 del articulo 19 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, se dictara la resolucién
que proceda por la Consejeria de Bienestar Social, y se procedera al reintegro del exceso, junto
con los intereses de demora, de acuerdo con lo establecido en el articulo 19 de estas bases.

Articulo 14. Obligaciones de la entidad u organizacion beneficiaria de la subvencion.

Las entidades u organizaciones beneficiarias de la subvencion, ademés de lo previsto en el
articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, asi como en los articulos 15, 17 y 18 de estas
bases, vendran obligadas a cumplir las siguientes obligaciones:

a) Ingresar el importe total de la subvencion concedida en una cuenta bancaria
abierta exclusivamente para los ingresos y pagos realizados con cargo a dicha subvencion.

b) Realizar la actividad que fundamenta la concesion de la subvencion en el plazo,
forma, términos y condiciones que se establezcan en el convenio-programa.

c) Justificar ante la Consejeria de Bienestar Social el cumplimiento de los requisitos
y condiciones, asi como la realizaciéon de la actividad y cumplimiento de la finalidad que
determinaron la concesion y el disfrute de la subvencion.

d) Gestionar y realizar de forma directa aquellas actividades que constituyan el
contenido principal de los programas para los que solicitan subvencion, a excepcion de aquellas
actividades que, por su propia naturaleza y mediando siempre autorizacion, deban ser
subcontratadas, sin exceder del 50 por 100 del importe del programa subvencionado. La
subcontratacién se ajustard a cuanto dispone el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, y el articulo 68 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

e) Someterse a las actuaciones de comprobacion, seguimiento y evaluacion de la
aplicacion de la subvencion a efectuar por el 6rgano concedente, asi como a cualquiera otras de
comprobacion y control financiero que puedan realizar los 6rganos de control competentes, tanto
nacionales como autonomicas.

f) Comunicar, tan pronto como se conozca, a la Consejeria de Bienestar Social vy,
en todo caso, con anterioridad a la justificacién final de la subvencién la obtencion de
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos
internacionales, asi como su importe y la aplicacion de tales fondos a las actividades
subvencionadas.
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g) Incorporar de forma visible, en el material que se utilice para la difusion de los
programas subvencionados, el logotipo que permita identificar el origen de la subvencion, segun
el modelo que se establezca en la convocatoria, de acuerdo lo previsto en el articulo 10.8 de las
presentes Bases.

h) Tener suscrita pdliza de seguro de accidentes y enfermedad y de
responsabilidad civil a favor del personal voluntario que participe en los programas
subvencionados, conforme a lo exigido por los articulos 6.d) y 10 de la Ley 6/1996, de 15 de
enero, del Voluntariado.

i) Conservar los documentos justificativos originales de la aplicacion de los fondos
recibidos, incluidos los documentos electrénicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones
de comprobacion y control por el 6rgano concedente y, en su caso, de las actuaciones de control
financiero que corresponden a la Intervencion de la Ciudad Auténoma de Melilla'y de las previstas
en la legislacion del Tribunal de Cuentas en relacién con las subvenciones concedidas.

i) Reinvertir, en cualquiera de los programas subvencionados, los posibles
ingresos que generen los programas subvencionados u otros rendimientos financieros que se
generen por los fondos librados a los beneficiarios.

De no aplicarse al supuesto sefialado, la persona titular de la Consejeria de Bienestar
Social, a propuesta de la organizacion o entidad adjudicataria, podra autorizar su aplicaciéon a
otros de los fines sociales previstos en la presente convocatoria, siendo procedente su devolucion
en cualquier otro caso.

k) En los programas en que se proponga la construccion de edificios o la adaptacion
de locales, durante el periodo de ejecucion previsto en las convocatorias, la entidad solicitante
0, en su caso, la ejecutante del programa deberd ostentar la titularidad suficiente sobre los
correspondientes terrenos o locales y disponer de las respectivas licencias que permitan la
realizacion de las obras para las que se solicita subvencién.

1 Las entidades solicitantes o, en su caso, las ejecutantes de los programas
habran de destinar los edificios construidos o los bienes inmuebles por ellas adquiridos al fin
concreto para el que se concedio la subvencion al menos durante 20 afios.

El incumplimiento de la obligacién de destino de estos bienes, que se producira en todo caso con
Su enajenacion o gravamen, sera causa de reintegro y en la cuantia que corresponda en funcion
del valor del inmueble en el momento del cambio de destino, quedando el bien afecto al pago del
reintegro cualquiera que sea su poseedor. No se considerara incumplida la obligacién de destino
cuando el cambio de destino, enajenacion o gravamen sea autorizado previamente por esta
Consejeria y el adquirente asuma la obligacion de destino, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 31, punto 5.b) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Debera hacerse constar en la inscripcién en el Registro de la Propiedad y en la correspondiente
escritura publica, a cuyo otorgamiento deberd asistir una persona representante de la
Administracion, el periodo de la obligacion de destino, el importe de la subvencién concedida y
que para el cambio de destino, enajenacion o gravamen es necesaria la previa autorizacion de
la Consejeria de Bienestar Social.

En el supuesto de adquisicién, construccion, rehabilitacion y mejora de bienes inventariables no
inscribibles en un registro publico, deberan destinarse al fin concreto para el que se concedi6 la
subvencion al menos durante tres afios.

El incumplimiento de la obligacion de destino de dichos bienes, que se producira en todo caso
con su enajenacidn o gravamen, sera causa de reintegro, quedando el bien afecto al pago del
reintegro cualquiera que sea su poseedor.

No se considerara incumplida la obligacion de destino cuando los bienes fueran sustituidos por
otros que sirvan en condiciones analogas al fin para el que se concedio la subvencién y este uso
se mantenga hasta completar el periodo establecido, siempre que la sustituciéon haya sido
autorizada por la Consejeria, de acuerdo con lo establecido en el articulo 31, punto 5, a) de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

m) Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos recogidos en el
articulo 19 de esta resolucion.
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n) Comunicar a la Consejeria de Bienestar Social cualquier variacién producida,
desde la fecha de su presentacion, en los estatutos o en la composicion de la Junta Directiva u
organo de gobierno, aportando su inscripcién en el registro correspondiente.

Articulo 15. Control, seguimiento y evaluacion.

De acuerdo con lo establecido en los articulos 14.1.c) y 32.1 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, y el capitulo IV del titulo Il del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, las
entidades u organizaciones beneficiarias de la subvencién se someteran a las actuaciones de
comprobacion, seguimiento y evaluacién que determine la persona titular de la Consejeria de
Bienestar Social, facilitando cuanta informacién sea requerida en orden a verificar la correcta
ejecucién de los programas subvencionados. Asimismo, se someteran a las actuaciones de
comprobacion que puedan realizar los 6rganos de control competentes, tanto nacionales como
autonomicas.

La persona titular de la Consejeria de Bienestar Social, llevara a cabo las actuaciones de control,
seguimiento y evaluacion de la actividad subvencionada.

Las entidades subvencionadas deberan facilitar periédicamente el grado de cumplimiento de los
programas, de acuerdo con el calendario e instrucciones de seguimiento dictadas a estos efectos
por la Consejeria de Bienestar Social.

Articulo 16. Gastos subvencionables.

1. Serén subvencionables aquellos gastos que se determinen en las convocatorias,
que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada y que
resulten estrictamente necesarios. En ningln caso el coste de estos gastos podré ser superior al
valor de mercado.

2. En ningln caso, se admitira la justificacién de los gastos corrientes y de gestion
y administracién en la parte que excedan o en la medida en que no se ajusten a las limitaciones
a que se refiere el articulo 7 de esta resolucién.

3. En los supuestos de ejecucion de obra o de suministro de bienes de equipo o
prestacion de servicios por empresas de consultoria o asistencia técnica, se estara a lo dispuesto
en el apartado 3 del articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

4. En ningln caso seran subvencionables los gastos de amortizacion de los bienes
inventariables.

Articulo 17. Justificacién de los gastos.

1. De acuerdo con lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en el
Reglamento de la Ley General de Subvenciones, las entidades u organizaciones
subvencionadas quedan obligadas a justificar el cumplimiento de las condiciones impuestas y la
consecucién de los objetivos previstos en el acto de concesién de la subvencidn, de conformidad
con lo establecido en Bases de Ejecucion del Presupuesto de la Ciudad Auténoma de Melilla y
en la Guia que se adjunta como Anexo | a las presentes Bases.

2. Con caréacter general, la justificacion adoptara la modalidad de cuenta
justificativa con aportacion de justificantes de gasto en los términos previstos en el articulo 72 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

La cuenta justificativa contendra la siguiente informacion:

a) Una memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesion de la subvencién, con indicacion de las actividades realizadas y de
los resultados obtenidos, segun el modelo recogido en el Anexo | Apartado 4 de la Guia que se
adjunta.

b) Una memoria econdmica justificativa del coste de las actividades realizadas, que
contendra los documentos recogidos en el articulo 72 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, y en el Anexo | Apartados 2, 3y 5 de la Guia que se adjunta.

3. Las entidades y organizaciones beneficiarias de subvenciones podran optar, a su
eleccion, por realizar la justificacion, bien a través de la cuenta justificativa regulada en el articulo
72 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, o bien a través de la cuenta justificativa
con aportacion de informe de auditor regulada en el articulo 74 del mismo texto legal.
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En este (ltimo caso, el beneficiario no esta obligado a aportar justificantes de gasto en la
rendicién de la cuenta, sin perjuicio de las actuaciones de comprobacion y control que pueda
realizar la Intervencion de la Ciudad Autbnoma de Melilla y el Tribunal de Cuentas en el ejercicio
de sus competencias.

La verificacion a realizar por el auditor de cuentas, en todo caso, tendra el siguiente alcance:

a) El cumplimiento por parte de los beneficiarios de sus obligaciones en la gestién
y aplicacion de la subvencion.
b) La adecuada y correcta justificacion de la subvencidon por parte de los

beneficiarios, atendiendo a lo recogido en la Guia General de Subvenciones de la Ciudad
Autonoma de Melilla.

C) La realidad y la regularidad de las operaciones que, de acuerdo con la
justificacion presentada por los beneficiarios, han sido financiadas con la subvencion.
d) La adecuada y correcta financiacion de las actividades subvencionadas, en los

términos establecidos en el apartado 3 del articulo 19 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

4. En su caso, la documentacion acreditativa de los gastos efectuados con cargo a la subvencién
se presentara por cada uno de los programas subvencionados, debiendo ir acompafiada de una
relacién de justificantes y cada concepto de gasto que se hayan autorizado, conforme al desglose
presupuestario establecido en la resolucidon de concesion, es decir, diferenciando los gastos
corrientes de los gastos de inversion y de los gastos de gestion y administracion.

Cada una de dichas relaciones, especificaran las diferentes partidas gastadas clasificadas
como sigue:

a) Gastos corrientes:

1.° Personal.

2.° Mantenimiento y actividades.

3.° Dietas y gastos de viaje.

b) Gastos de inversién:

1.° Adquisicion de inmuebles.

2.°Obras.

3.9 Equipamiento.

c) Gastos de gestién y administracion.

4.1 No se admitirin compensaciones entre gastos corrientes, gastos de
inversion y gastos de gestion y administracion, estando cada uno de estos conceptos
limitado por el importe asignado en la resolucion de concesion, sin perjuicio de ulteriores
modificaciones autorizadas y de los indices de desviacion asumibles que se establezcan.

4.2 En todos los casos, debera justificarse, respecto de los gastos
efectuados con cargo a la subvencion recibida, la retencion e ingreso en la Delegacion
de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria de las cantidades correspondientes
por rendimientos del trabajo, rendimientos de actividades econdémicas, o por los
rendimientos procedentes del arrendamiento o subarrendamiento de inmuebles urbanos,
en los términos establecidos en la normativa reguladora del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas.

Igualmente, en los casos de retribuciones de personal contratado laboral, debera acreditarse el
ingreso de las cotizaciones en la Tesoreria General de la Seguridad Social.

4.3 En los casos de adquisicién o construccion de bienes inmuebles debera
presentarse la escritura publica de compraventa o, en su caso, de obra nueva, en la que
deberan constar las limitaciones que se especifican en el articulo 14, asi como
acreditarse la incorporacion de la adquisicién o, en su caso, de la obra realizada al
inventario de la entidad.

4.4 Se aportaran facturas o recibos originales para justificar los gastos
efectuados en las actividades desarrolladas para el cumplimiento del programa
subvencionado. Dichos documentos deberdn cumplir los requisitos establecidos en el
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacién de la justificacién del gasto.
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4.5 Los ingresos o los rendimientos financieros a los que se refiere el articulo
14 de estas bases, deberan justificarse con indicacion de los programas a los que se
hayan imputado, conforme establece el manual de instrucciones de justificacion.

4.6 Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la
subvencién concedida con cargo a la presente convocatoria, con fondos propios o con
otras subvenciones, ayudas, ingresos 0 recursos, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de
organismos internacionales, debera acreditarse en la justificacion el importe, la
procedencia y la aplicaciéon de tales fondos a las actividades subvencionadas.

5. La justificacion debera presentarse, en el plazo previsto en el convenio-

programa, ante la Consejeria de Bienestar Social, sin perjuicio del control financiero que pueda
realizar la Intervencion General de la Ciudad de Melilla.
Si vencido el plazo de justificacion, la entidad no hubiese presentado los correspondientes
documentos, se le requerira para que en el plazo improrrogable de quince dias sean aportados,
comunicandole que la falta de presentacion de la justificacién en dicho plazo llevara consigo la
exigencia del reintegro y demas responsabilidades establecidas en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, de acuerdo con lo establecido en el articulo 70 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones.

6. Devolucién voluntaria. La devolucién de todo o parte de la subvencién sin el
previo requerimiento de la Administracién por parte del beneficiario se realizard en Tesoreria -
Consejeria de Hacienda de la Ciudad Auténoma de la Ciudad Autonoma de Melilla, debiendo
remitir al 6rgano concedente la correspondiente carta de pago acreditativa del ingreso realizado.
En este caso, si procede, la Administracion calculard los intereses de demora de acuerdo con lo
previsto en el articulo 38 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y hasta el momento en que se
produjo la devolucién efectiva por parte del beneficiario.

Articulo 18. Responsabilidad y régimen sancionador.

Las entidades u organizaciones beneficiarias de subvenciones quedaran sometidas a las
responsabilidades y el régimen sancionador que sobre infracciones administrativas en materia
de subvenciones establece el titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Asimismo, quedaran sometidas a lo dispuesto en el Titulo IV de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas para el ejercicio de la
potestad sancionadora.

Articulo 19. Reintegros.

1. Procederé el reintegro de las cantidades percibidas, y, en su caso, de los ingresos generados
por los programas e intereses devengados por la subvencion, asi como la exigencia del interés
de demora correspondiente desde el momento del pago de la subvencién hasta la fecha en que
se acuerde la procedencia del reintegro, en los supuestos recogidos en los articulos 36 y 37 de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

Respecto a los siguientes casos debera tenerse en cuenta;

a) Incumplimiento de la obligacién de justificacion o la justificacién insuficiente en
los términos establecidos en el articulo 30 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en los
articulos 17 y 18 de este resolucién. A estos efectos, se entenderd como incumplimiento, entre
otros, la existencia de un remanente de subvencién que no haya sido invertido en el programa,
sin causa justificada. Asimismo, se considerara que ha existido incumplimiento, a efectos de la
procedencia del reintegro, en aquellos casos en los que se hubiera retenido el abono de la
subvencion como consecuencia de un mandato judicial en que asi se hubiera ordenado,
dimanante de un embargo de las cantidades procedentes de la subvencion, cualquiera que fuese
Su causa.

b) No dar la adecuada publicidad del caracter publico de la financiacion del
programa, en los términos establecidos en el articulo 14 de estas bases. Asimismo, no cumplir
las medidas alternativas establecidas por el érgano concedente en el supuesto previsto en el
articulo 31, punto 3, del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

C) No cumplir las obligaciones impuestas a los beneficiarios y los compromisos
asumidos por éstos con motivo de la concesion de la subvencion. A estos efectos se entendera
como incumplimiento, entre otros, la aplicacion de la subvencién a conceptos de gasto y a
comunidades auténomas distintas 0 a programas efectuados por entidades ejecutantes
diferentes a los que figuraban en el convenio-programa, sin autorizacién de la persona titular de
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la Secretaria de Estado de Servicios Sociales e Igualdad. Asimismo, el incumplimiento de la
obligacién de destino, recogida en el articulo 14 de las bases sera causa de reintegro.

d) En el supuesto contemplado en el ultimo péarrafo del articulo 13 de las bases,
procedera el reintegro del exceso obtenido sobre el coste de la actividad desarrollada, junto con
los intereses de demora, de acuerdo con lo previsto en el articulo 34 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

En cuanto a la naturaleza de los créditos a reintegrar se estara a lo dispuesto en el articulo 38
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

2. El procedimiento para el reintegro se regira por lo dispuesto en los articulos 41 a 43 de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, el capitulo Il del titulo Il del Reglamento de la Ley General
de Subvenciones, y el Titulo Il de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, asi como por lo previsto en
esta resolucion, siendo competente para su iniciacion, ordenacién, instrucciéon y, para su
resolucion, la persona titular de Consejeria de Bienestar Social.

3.

El procedimiento declarativo de incumplimiento y de procedencia del reintegro se iniciara de oficio
como consecuencia de la propia iniciativa de la Consejeria citada, una vez revisada la
documentacién justificativa del gasto de la subvencién y no hallada completa y conforme en todo
0 en parte, y ante la deteccion de cualesquiera de las restantes causas de reintegro.

También procedera la iniciacién de oficio del procedimiento como consecuencia de una orden
superior, de la peticion razonada de otros 6rganos que tengan o no atribuidas facultades de
inspeccién en la materia, o de la formulacién de una denuncia. Asimismo se iniciara a
consecuencia del informe de control financiero emitido por la Intervencién, resultando de
aplicacién lo establecido en los articulos 49 a 51 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y en los
articulos 96 a 101 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

4. En la tramitacién del procedimiento se garantizara, en todo caso, el derecho del
interesado a la audiencia.
5. El plazo maximo para resolver y notificar la resoluciéon del procedimiento de reintegro

sera de doce meses desde la fecha del acuerdo de iniciacion.
Dicho plazo podra suspenderse y ampliarse de acuerdo con lo previsto en el articulo 22 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

Si transcurre el plazo para resolver sin que se haya notificado resolucidon expresa, se producird
la caducidad del procedimiento, sin perjuicio de continuar las actuaciones hasta su terminacion y
sin que se considere interrumpida la prescripcion por las actuaciones realizadas hasta la
finalizaciéon del citado plazo.

6. Las resoluciones del procedimiento de reintegro pondran fin a la via administrativa,
pudiendo interponerse contra las mismas el recurso potestativo de reposicion ante la persona
titular de la Secretaria de Estado de Servicios Sociales e Igualdad en el plazo de un mes, a contar
desde el dia siguiente al de la notificacidn de la resolucién, o bien ser impugnadas directamente
ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo en la forma 'y plazo previstos en el articulo
46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

Si el procedimiento se hubiera iniciado como consecuencia de hechos que pudieran ser
constitutivos de infraccion administrativa, se pondran en conocimiento del érgano competente,
para la iniciacion del correspondiente procedimiento sancionador.

7. Cuando el cumplimiento por el beneficiario se aproxime de modo significativo al
cumplimiento total y se acredite por este una actuaciéon inequivocamente tendente a la
satisfaccion de sus compromisos, la cantidad a reintegrar vendra determinada, respondiendo al
criterio de proporcionalidad, por el volumen y grado de incumplimiento de las condiciones
impuestas con motivo de la concesion de la subvencion.

Disposicion final primera. Derecho supletorio. Para todos aquellos extremos no previstos en
este resolucion serd aplicable la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y
el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General
de Subvenciones, y supletoriamente la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun, la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico,
y cualquier otra disposicion normativa que por su naturaleza pudiera resultar de aplicacion.
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Disposicion final segunda. Entrada en vigor. El presente resolucion entrard en vigor el dia
siguiente al de su publicacién en el «Boletin Oficial de la Ciudad de Melillax.

Tabla salarial para los distintos grupos de
cotizacion ala Seguridad Social (Art. 7.1 Bases)

Grupo de cotizacion de Importe (€)

la Seguridad Social

| 31.619,06

Il 25.295,45

1] 22.133,14

v 18.970,83

V 15.809,53

Viy Vil 12.647,22
VIl 10.539,35
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ANEXO | GUIA DE JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES DEL IRPF

Con la intencién de unificar los tramites administrativos a realizar por parte de esta Administracion
y en aras de dar la maxima publicidad y transparencia a la que conminale articulo 9 del
Reglamento de Transparencia y acceso a la Informacién Publica de la Ciudad auténoma de
Melilla, las presentes Bases Reguladoras se acompafian de una Guia Justificativa que sirva de
instrumento de itinerario tanto para la tramitacion, presentacion y justificacion.-

A la vista de los anterior, de lo dispuesto en el Reglamento General de Subvenciones de la Ciudad
Auténoma de Melilla (BOMe nim. 4224, de 09/09/2005) y de acuerdo con lo previsto en el Base
32 de Ejecucion del Presupuesto General de la Ciudad Auténoma de Melilla
(http://www.melilla.es/melillaPortal/RecursosWeb/SITES/presup2017/PGCAM2017.html) se
disponen las siguientes:

INSTRUCCIONES DE TRAMITACION DE LA SUBVENCION A PROGRAMAS DE INTERES
GENERAL DIRIGIDAS A FINES DE INTERES SOCIAL A DESARROLLAR POR ENTIDADES
DEL TERCER SECTOR EN LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA, CON CARGO A LA
ASIGNACION TRIBUTARIA DEL 0,7% DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS FiSICAS:

A. FASE DE CONSIGNACION PREVIA (Fase RC) y DE FISCALIZACION PREVIA
DEL GASTO(Fase A)

A.1l. RC provisional (RC) por la Consejeria competente, al que se debera
adjuntar necesariamente todos los documentos que a continuaciéon se mencionan.

A.2. Proyecto o detalle de la actividad a subvencionar elaborado por la
Asociacion o entidad beneficiaria de la subvencion, que debera estar afecta al fomento
de una actividad de utilidad publica e interés social (consultar Apartado 1).

Dicho proyecto debera presentar de forma singularizada el objeto de la subvencidn, definiendo
de forma concreta todas y cada una de las actividades subvencionadas que vayan a realizar la
entidad beneficiaria, que han de ser fiscalizables.

A.3. Presupuesto detallado de Ingresos y gastos de la actividad,
elaborado por la Asociacién o Entidad beneficiaria de la subvenciéon haciendo constar
cualquier otra ayuda que se perciba para la misma actividad.

A.4. Informe Juridico (Secretaria Técnica) elaborado por la Consejeria
competente justificativo de la necesidad o conveniencia de la celebracion del convenio
y de que concurren los supuestos legales que permiten la concesién directa, asi como
sobre la utilidad puablica, el interés o fin social de la actividad a subvencionar. En su
defecto, Diligencia de la Consejeria competente acreditativa de dicho extremo.

A.5. Borrador del Convenio de colaboracion que debera contener todas
las menciones recogidas en el art. 65.3 del R.D. 887/2006, de 21 de Julio, por el que se
aprueba el Reglamento de la Ley General de Subvenciones (RLGS).

En el caso de que la subvencién fuere destinada a pagar gastos de personal en el borrador del
convenio debera incluirse necesariamente los apartados regulados en el Apartado 5°.

Asi mismo el Convenio debera regular: "el personal que fuere necesario contratar para realizar
el proyecto debera acreditar ante la Consejeria competente, previamente a la contratacion:

- Estar en posesién de la titulacion o formacién requerida para el puesto de trabajo
gue vaya a realizar.

- Informe justificativo del proceso de seleccion efectuado basado en los principios
de publicidad, mérito y capacidad y del criterio objetivo utilizado en la seleccién”.

A.6. Acreditacion de que el beneficiario se halle al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. Sin perjuicio de la autorizacion a la
Consejeria competente para que pueda recabar dichos datos, de conformidad con el
articulo 7.e) del RS de la Ciudad. Obligacién de acreditar dicho extremo antes del
otorgamiento de la subvencion y también antes de que la Ciudad realice cualquier pago.

A.7.  Declaracion responsable del beneficiario de no hallarse incurso en
las prohibiciones previstas en el art. 13 de la LGS para recibir subvenciones, de
conformidad con el articulo 26 del RLGS.
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A.8.  Fiscalizacién por Intervencion del convenio de colaboracién, al
amparo de las bases de Ejecucion del Presupuesto del ejercicio corriente.

B.- FASE DE COMPROMISO DEL GASTOS (Fase D) e INTERVENCION FORMAL
DEL PAGO (Fase OP) DOCUMENTOS remitidos a través del programa “Gema”, A
EXAMINAR POR LA INTERVENCION:

B.1. Propuesta de gasto de la Consejeria competente por el importe de la
subvencion. Dicha propuesta deberd necesariamente detallar la partida de los
presupuestos generales de la Ciudad, del ejercicio corriente, con cargo a la cual, la
Consejeria competente va a financiar la subvencion, asi como su denominacion vy el
programa en el cual esta recogida la subvencion.

B.2.  Generar Texto definitivo del convenio de colaboracion datado y firmado
por las partes, que previamente ha sido fiscalizado por Intervencion.

B.3.  Acreditacion de que el beneficiario se halla al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, conforme al articulo 7.5 del
Reglamento General de Subvenciones de la Ciudad Autbnoma de Melilla.

B.4. Resolucién o en su caso, Acuerdo del Consejo de Gobierno de acuerdo
con lo establecido en el art. 16.1.8 del Reglamento del Gobierno y de la Administracion
de la Ciudad Auténoma de Melilla (BOME Extraord. num. 2, de 30/01/2017)(importe
superior a 18.000 €) concediendo la subvencion, que debera incluir los extremos que se
mencionan en el articulo 65.3 del

Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de Noviembre, General de Subvenciones.

B.5.  Obligacion de la Consejeria competente de registrar la concesion de la
subvencion (“convocatoria instrumental”) en la Base de Datos Nacional de Subvenciones
)BDNS)

B.6. Intervencion generara el documento contable, de la forma estipulada en
Convenio, previa comprobacién de que ha concesion ha sido registrada en la BDNS.

C. JUSTIFICACION
DOCUMENTOS A EXAMINAR:

C.1l La cuenta justificativa presentada por el sujeto o entidad
beneficiaria, debera presentarse dentro de los TRES (3) meses siguiente
después de haber finalizado la actividad subvencionada, y solo podran
justificarse aquellos gastos que respondan a la naturaleza de la actividad
subvencionada, y se realicen en el plazo establecido en las convocatorias.

Los gastos financieros, de asesoria juridica o financiera, los gastos notariales y
registrales y los gastos periciales para la realizacion del proyecto o actividad
subvencionada y los de administracion especificos, son subvencionables si
estan directamente relacionados con la actividad subvencionada y son
indispensables para la adecuada preparacién o ejecucion de la misma, de
acuerdo con lo establecida en el articulo 21 del Reglamento General de
Subvenciones de la Ciudad Auténoma de Melilla.

La cuenta justificativa contendrd la siguiente documentacion:

C.1.a) Memoria econémica: relacion de las actividades realizadas y su coste,
con el desglose de cada uno de los gastos en que se haya incurrido. Esta
memoria contendra:

- Una certificacion de la Memoria econdmica por la Entidad beneficiaria
conforme al modelo

- gque se incorpora en el Apartado 2°.

- Una relacion clasificada de los gastos e ingresos por actividad realizada en
fichero informatizado en formato Excel, que reflejard los apartados
resefiados de forma clara e inequivoca. (Apartado 3°). La no presentacién
de dicho fichero informatizado dara lugar a considerar NO justificada la
subvencidn percibida.
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- Facturas o documentos de valor probatorio, equivalente en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la relacion a que se
hace referencia en el parrafo anterior.

- Documentacién acreditativa del pago, debiendo presentar la
documentacién exigida de conformidad con el Apartado 2° de la presente
Guia, de conformidad con el articulo 72.2.b) del Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de Noviembre, Gral de Subvenciones y el articulo 31.3 de la
Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, mediante
cualquiera de las formas que se indican en el Apartado 2° Memoria
Econdmica.

- Certificacion del representante legal de la Entidad beneficiaria, relacionando
el material inventariable adquirido con cargo al ejercicio presupuestario.

- Certificado por el representante legal de la Entidad de otros ingresos o
subvenciones que hayan financiado la actividad con indicacién del importe,
su procedencia y aplicacion, o en su defecto, certificacién negativa.

- Los tres (3) presupuestos que en aplicacion del articulo 31.3 de la LGS,
debe de haber solicitado el beneficiario.

C.1.b) Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las condiciones
impuestas en la concesion de la subvencion. En ella se especificara con el
maximo detalle, las actividades realizadas y su relaciébn directa con los
justificantes de los gastos aportados, asi como los usuarios directos de la
subvencion y los resultados obtenidos. Memoria que debera efectuarse de
conformidad con los apartados regulados en el Apartado 4° y necesariamente
debera tener fecha e ir firmada por el representante de la Entidad (Consultar
Apartado 4°).

En su caso, deberd presentarse Apartado 5° (héminas) y Anexo 6° (liquidacion
de dietas y gastos de desplazamiento).

C.1l.c) Certificado por el representante legal de la Entidad de otros ingresos
o subvenciones que hayan financiado la actividad, con indicacién del importe, su
procedencia y aplicacién; o en su defecto, certificacion negativa.

C.1.d) Ensucaso, la carta de pago de reintegro en el supuesto de remanentes
no aplicados, asi como de los intereses derivados de los mismos. Reintegro que
debera efectuarse por la Entidad y acreditarse en el expediente, antes de que
finalice el periodo de justificacién de la subvencion, en la c/c (poner la cuenta
corriente de la CAM)

C.2. Diligencia suscrita por el Consejeria competente acreditativo del
cumplimiento de los fines para los que la subvencién fue otorgada, de
conformidad con la Base 32. 5 de las Bases de Ejecucién del Presupuesto
General de la Ciudad Auténoma de Melilla. Y si la justificacion hubiere sido
subsanada, a instancia de la Consejeria concedente o de Intervencién, debera
emitirse nueva Diligencia de la Consejeria de fecha posterior a la subsanacion
del expediente.

C.3. Certificados de la entidad beneficiaria de hallarse al corriente de sus
obligaciones tributarias si faltare percibir parte de la subvencion, de conformidad
con el art. 12.1.d) del Reglamento General de Subvenciones de la Ciudad
Autonoma de Melilla.

C.4. Generar el documento contable por el importe que reste por abonar de la
subvencion.

C.5. En el caso de subvenciones cuya cuantia sea igual o superior a 100.000 €,
la entidad beneficiaria debera aportar a la cuenta justificativa que presente,
Informe de Auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro Oficial
de Auditores de Cuentas. Dicho Informe versara sobre la aplicacion dada a los
fondos recibidos y al efectivo cumplimiento de los fines perseguidos con el
otorgamiento de la subvencion.

La presentacion de dicho Informe no excusara de la obligacion de presentar la
Memoria econdmica (con aportacion de facturas) y certificado del Anexo I, asi
como la memoria de actuacion en los términos previstos en el articulo 72 del
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R.D. 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la LEY
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

C.6 Archivo del expediente en Intervencion.

C.7.En caso de haber lugar al reintegro:

C.7.a).Resolucion firme de reintegro donde conste el importe de la deuda
(principal e intereses).
C.7.b). Carta de pago del reintegro.

1.- PROYECTO

El proyecto debera presentarse ante la Consejeria competente por la Entidad/Asociacion
beneficiaria, junto al Presupuesto de la actividad que se vaya a subvencionar. Proyecto que
debera ir datado y firmado por el representante legal de la entidad beneficiaria.

Dicho proyecto debera precisar de forma singularizada el objeto de la subvencién, definiendo
todas y cada una de las actividades subvencionadas que se vayan a realizar; actividades todas
ellas que han de ser fiscalizables.

La actividad subvencionable que vaya a realizar la Entidad o Asociacion beneficiaria, debe tener
por objeto el fomento de una actividad de utilidad publica o interés social, o de promocion de una
finalidad publica.

El proyecto serd un documento donde se recogera, como minimo, los siguientes apartados:

- Denominacion del Proyecto.

- Identificacion de la Entidad responsable.

- Fundamentacion de la actividad (por qué se va a actuar).

- Objetivos que se persiguen.

- Planificacién para la consecucién de los objetivos donde se incluira:
metodologia, recursos humanos, recursos materiales, realizacion de las actividades, a
quién van dirigidas.

- Lugares y fechas de realizacion.

- Presupuesto de ingresos y gastos de la actividad, haciendo constar
cualquier otra ayuda que se perciba para la misma actividad.

Presupuesto que deberé ser de cuantia superior al importe de la subvencion que vaya a percibir.
Dicho presupuesto deberd venir detallado por partidas y conceptos, pero no por actividades, al
objeto de ofrecer una vision global del gasto.

Quedara excluida, como actividad subvencionada, toda celebracién o acto que suponga un gasto
en comidas, bebidas, desplazamientos etc.., asi como todas las jornadas y conferencias que
tengan lugar fuera de nuestra Ciudad, salvo justificacion excepcional, que debera ser avalada
por un Informe Técnico expresando la obligatoriedad del citado gasto, el cual debera ser
conformado previamente por Intervencion.

No se podran imputar a la subvencion los gastos originados por la adquisicion de obsequios y
regalos, exceptuando los premios por concursos o competiciones que deberan ser claramente
identificados en el presupuesto y proyecto inicialmente presentado.

Cuando por las caracteristicas del programa, sea necesaria la subcontratacién, deberd ser
regulada en el texto del Convenio o Bases reguladoras (dentro de los limites fijados en el articulo
29.2 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones (LGS) en su texto
consolidado de 17 de septiembre de 2014) para su posterior aprobacion por el Organo
competente.

A tales efectos la Entidad subvencionada debera justificar la procedencia de la subcontratacion
en el proyecto que presenten y deberan

presentar certificacién acreditativa de que dicha entidad se halla al corriente en el cumplimiento
de sus obligaciones tributarias y de seguridad social, y de que no se halla incurso en ninguna de
las prohibiciones establecidas en el articulo 13.2 de la LGS.
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2.- MEMORIA ECONOMICA

1.- INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA JUSTIFICACION

La Entidad beneficiaria debera presentar ante la Consejeria competente, en el plazo de tres
meses desde la finalizacion de la actividad subvencionable, la cuenta justificativa con todos los
documentos a los que hace referencia esta Guia.

La Memoria econémica comprende toda la documentacion que justifique los gastos efectuados
con cargo a la subvencién concedida por la Consejeria competente y percibida por la Entidad
beneficiaria y contendra:

Certificado de la Memoria econémica por la Entidad beneficiaria, conforme al modelo que
se incorpora en Anexo | Guia de Subvencién Apartado 3 (firmado en todas sus hojas).

Relacién clasificada de gastos e inversiones (Anexo | Guia de Subvencién Apartado 3) por
actividad realizada en fichero informatizado en formato Excel, que reflejara los apartados
resefiados de forma clara e inequivoca y que deberan ir agrupados por tipo de gasto y por fecha
de emision.

La no presentacion de dicho Fichero informatizado dara lugar a que por Intervenciéon no se
considere justificada la subvencién percibida.

Los originales de las facturas. Facturas legales todas ellas que retnan los requisitos que
previene el 6 del Real Decreto 1619/2012, 30 noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

a) Numeroy en su caso serie.

b) La fecha de expedicion.

c) Datos identificativos del expedidor (nombre, apellidos, denominacién o razén social, NIF
o CIF y domicilio)

d) Datos identificativos del destinatario, que debera ser exclusivamente la entidad
subvencionada.

e) Descripcion detallada y precio unitario de la operacién y su contraprestacion total.f) El
tipo impositivo.

f) Cuota tributaria.

g) Lafecha en que se hayan efectuado las operaciones, siempre que se trate de una fecha
distinta a la de la expedicion de la factura.

Los Tiques no son validos.

Se exigirh ademas la acreditacion del pago de las facturas, de conformidad con el
articulo72.2.b) del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de Noviembre, Gral. de Subvenciones
y el articulo 31.3 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones, mediante
cualquiera de las formas que se indican:

1.- Sélo se admitird el pago en metalico por importe inferior a 100 €. El documento
justificativo del pago en metalico consistira en un recibi, firmado y sellado por el proveedor.

2.- Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificard mediante copia del
resguardo del cargo de la misma en cuenta corriente, debiendo figurar en el concepto de la
transferencia el numero de factura o, en defecto de ésta, el concepto abonado, asi como copia
del extracto bancario donde figure el apunte.

3.- Sila forma de pago es el cheque, que habra de ser nominativo, no al portador, el documento
justificativo consistira en fotocopia del mismo y copia del extracto bancario, en el que se refleje
el cargo en cuenta correspondiente a la operacion justificada.

4.- Pago por domiciliacion bancaria: adeudo bancario o extracto de la cuenta corriente donde
figure el cargo de la domiciliacion.

5.- Pago con tarjeta: resguardo del pago con tarjeta o extracto de la cuenta donde figure el cargo
del pago con tarjeta.

*Siempre que sea posible, se deberd utilizar la transferencia bancaria como forma de pago, ya
que ello facilitara los tramites necesarios para el abono de la subvencién.
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*En el documento justificativo del pago (resguardo de la transferencia, adeudo bancario, etc..)
debera figurar el concepto por el que se realiza el pago; siendo conveniente que figure la
expresion “pago de la factura n® XXXX de fecha XXXX”.

Si la Entidad beneficiaria cuando presente la justificacion de la subvencién percibida, quisiera
quedarse con las facturas originales, debera presentar facturas originales y copias para su
compulsa por la Consejeria competente, pero antes de proceder a la devolucién del original a la
Entidad beneficiaria, dicha factura original debera marcarse con una estampilla por la Consejeria
indicando en la misma su condicién de subvencién con cargo a la Ciudad Auténoma de Ceuta,
el ejercicio presupuestario con cargo al cual se imputa el gasto y si el importe del justificante se
imputa total o parcialmente a la subvencién. En éste Ultimo caso se indicara ademas la cuantia
exacta que resulte afectada por la subvencion. Las copias de las facturas remitidas a Intervencion
deberan estar compulsadas, asi como deberan tener la estampilla mencionada.

El destinatario de las operaciones a las que va dirigida la factura, es la Asociacion o Entidad
beneficiaria de la subvencion. Por lo que se rechazaran todas aquellas facturas que no vayan
emitidas a nombre de dicha Asociacién o Entidad. Las entidades que reciban varias
subvenciones y/o tengan dentro de sus actividades mas de un proyecto, deben incluir en los
membretes de las facturas el nombre del programa afecto a la subvencién (debajo de la entidad,
nombre del programa al que van imputadas).

A cada justificante de gasto que presente la entidad beneficiaria, le asignara un numero de orden
que sera el mismo que figure en la Relacién clasificada de gastos e inversiones del Anexo lll. Las
facturas se presentaran por separado para cada uno de los tipos de gasto subvencionados que
se recogen a continuacion en el punto 2 (personal, asociados a la actividad —local, gastos
generales, equipamiento, material divulgativo, talleres, etc-, dietas y desplazamiento...) al objeto
de facilitar su comprobacién y ordenadas segun fecha de devengo dentro de cada tipo de gasto.

Cuando se incorporen en la cuenta justificativa documentos complementarios que no conlleven
gastos imputables a la actividad subvencionada (tales como contratos de trabajo, boletines de
cotizaciéon a la S.S., modelos de retencion de impuestos 111, 190, etc..) en la columna
correspondiente a “importe” del Anexo lll se especificara “no procede”.

Todas las facturas han de corresponder a gastos devengados en el ejercicio de concesion de la
subvencion y efectivamente pagados con anterioridad a la finalizacién del periodo de justificacion.

En ningln caso se podran imputar a la subvencion gastos cuyo valor sea superior al de mercado
ni todos aquellos que no respondan de manera indubitada a la naturaleza de la actividad
subvencionada y sean estrictamente necesarios para la realizacion de la actividad
subvencionada.

En cuanto al resto de documentos (néminas, TC1y TC2 impresos de Hacienda, etc) deberan ser
impresos legales o normalizados y debidamente sellados y firmados por la Consejeria
competente.

La no presentacion de la justificacion en el plazo legalmente previsto, dard lugar a que por la
Consejeria competente se acuerde el reintegro de la subvencién, previo requerimiento, de
conformidad con el articulo 70.3 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones (RD
887/2006, de 21 de Julio), asi como al pago de los intereses de demora y sin perjuicio de las
sanciones que se le pudieran imponer.

2.- TIPOLOGIA DE GASTOS Y REQUISITOS FORMALES DE LA JUSTIFICACION. -

2.1 GASTOS DE PERSONAL

Los gastos de personal se justificardn presentando la documentaciéon que se indica a
continuacion, segin el grupo en que se encuadre la relacion laboral.

Asi mismo debera acreditarse en la cuenta justificativa presentada, haber efectuado la seleccion
de personal contratado, a través de concurso u otro proceso de seleccién basado en los
principios de publicidad, mérito y capacidad y que el personal contratado se halla en posesion de
latitulacion o formacion requerida para el puesto de trabajo que se vaya a realizar. Asi mismo,
en la cuenta justificativa debera presentar Informe justificativo del proceso de seleccion y del
criterio objetivo utilizado en la seleccién.
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No seran subvencionable, en ningln caso, los gastos de gestion, coordinacion y cualquier otro
que no corresponda a una actividad efectivamente realizada, incluido el personal que no sea
contratado especificamente para la realizacion del proyecto a subvencionar.

Los salarios no podran experimentar incrementos que excedan de la subida del salario minimo
interprofesional aprobado por acuerdo del Consejo de Ministros.

El salario bruto mensual no podra ser incrementado sin autorizacién previa de la Consejeria
competente y del negociado de intervencion. La Entidad beneficiaria, debera presentar el
APARTADO 5 de esta Guia.

2.1.1 Personal con contrato laboral
- Los gastos de personal se justificaran mediante la aportacion de la
siguiente documentacion: a. Copia del Contrato Laboral.

b. Copia del Convenio Colectivo de aplicacion.

C. Recibos de las néminas en original o copia compulsada, que debera contener:
Nombre, apellidos y NIF del trabajador/a, categoria profesional, certificado o titulo académico
acreditativo de la formacion académica que se exige para cada categoria laboral, nUmero de
afiliacion a la Seguridad Social, conceptos retributivos, firma del trabajador/a, firma y sello de
la entidad, etc. En el caso de presentacion de documentos originales, éstos seran devueltos
previa estampilla en la misma por la Consejeria concedente de la subvencién, indicando la
subvencion para cuya justificacion han sido presentados y si el importe del justificante se
imputa total o parcialmente a la subvencion

d. Boletines Acreditativos de Cotizacion a la Seguridad Social (RNT: Relacion
Nominal de Trabajadores, RLC: Recibo de Liquidacion de Cotizaciones)

Relacion de apartados que deben de rellenarse de forma obligatoria por la Entidad / Asociacién
sin animo de lucro en la justificacion de la subvencion obtenida, en funcion del numero de
trabajadores afectos al Programa desarrollado deberan ser los siguientes

N° trabajador
Nombre del trabajador
Nivel retributivo

Salario Base

Complemento Personal

Plus Residencia

Transporte

Coordinacion

Prestacion IT Seguridad Social
Prestacion IT Empresa
Prorrata Pagas Extras
Finiquitos

CoNOOA~ALONE

TOTAL DEVENGOS

Descuento Contingencias Comunes
Descuento Desempleo / Formacién Profesional
Descuento IRPF

Descuentos especies

Descuentos Horas Extras

Anticipos, Embargos, Otras Deducciones.

oghrwnE

TOTAL DESCUENTOS

TOTAL LIQUIDO

Base Contingencias Comunes
Base Accidentes de Trabajo
Base IRPF

% IRPF

PwdE

DEVENGADO EMPRESA
SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA
COSTE TOTAL DE LA EMPRESA
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IMPORTE TC-1 (LOO)
IMPORTE TC-1 (L13)

e. Impresos 110, 111 y 190 de ingresos por retenciones con la relacion anual de
perceptores.

2.1.2. Personal contratado en régimen de arrendamiento de servicios y colaboraciones
esporadicas:

- Arrendamiento de servicios:

o Factura por la prestacion del servicio, incluyendo nombre y apellidos, NIF del trabajador
o trabajadora, fecha y

o periodo de liquidacion, retencién por .R.P.F., y aplicacion del I.P.S.I.

Copia del Alta en el Impuesto sobre Actividades Econémicas (I.A.E.), en su caso.

o Original o copia compulsada de los impresos 111 y 190 de ingreso por retenciones de
I.R.P.F.

@)

- Colaboraciones esporadicas:

o Recibo de la cantidad devengada, fechado y firmado por el perceptor, en el que debe
figurar su nombre, apellidos y NIF, la categoria profesional, la colaboracion prestada y el
periodo de tiempo devengado; el importe total y la retencién efectuada a cargo del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas y aplicacion del I.P.S.I.

o Original o copia compulsada de los impresos 111 y 190 de ingreso por retenciones de
I.R.P.F.

- Personal Voluntario

No estan comprendidos entre los gastos a subvencionar las gratificaciones a personal voluntario
de conformidad con el articulo 11.c) de la Ley 45/2015, de 14 de octubre, de Voluntariado que
regula que los voluntarios estan obligados a “Rechazar cualquier contraprestacion material o
econdmica que pudieran recibir bien de las personas destinatarias de la accién voluntaria, bien
de otras personas relacionadas con su accién voluntaria”.

No obstante tendran derecho al reembolso de todos aquellos gastos ocasionados por el ejercicio
de su actividad voluntaria, que seran imputables a la subvencion (art. 10.1 f9 de la LV)

Se incluyen los gastos correspondientes a seguros obligatorios, debiendo presentar la péliza y el
recibo correspondiente del seguro de accidentes, enfermedad y de responsabilidad civil, suscrita
por la entidad (art. 10.1.e) de la LV), a favor del personal voluntario que participa en los proyectos
subvencionados, acompafiada de la relacién nominal, con n° del DNI de este personal.

2.2 GASTOS ASOCIADOS A LA ACTIVIDAD
Las actividades realizadas con cargo al proyecto subvencionado deberan haber sido realizadas
en el periodo de ejecucién del proyecto.

Se considerardan gastos asociados a la actividad subvencionada los gastos derivados
directamente de la realizacion de las actividades del proyecto subvencionado y que sean
necesarios para la adecuada ejecucién de la actividad subvencionada.

En ninglin caso se podran imputar a la subvencién gastos cuyo valor sea superior al de mercado,
ni todos aquellos que no respondan de manera indubitada a la naturaleza de la actividad
subvencionada y que sean estrictamente necesarios para la realizacion de la actividad
subvencionada.

Podran incluirse con cargo a esta partida los siguientes gastos:

2.2.1 En relacién con el Local donde se desarrolla el proyecto subvencionado, son imputables
los siguientes gastos:

- Gastos de arrendamiento de bienes inmuebles. Para justificar dicho gasto se debera
presentar el contrato de alquiler y los documentos acreditativos del pago de la renta.
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- Los gastos de comunidad, siempre y cuando la citada Asociacion fuere la propietaria de
dicho local. Para justificar dicho gasto deberd presentarse escritura original o copia
compulsada de la escritura de propiedad del inmueble.

- De conformidad con el articulo 9.1.e) de la Ley de Propiedad Horizontal, es el propietario
el obligado a contribuir, con arreglo a la cuota de participacion fijada en el titulo o a lo
especialmente establecido, a los gastos generales para el adecuado sostenimiento del
inmueble.

- Los gastos de reparacion, conservacion y mantenimiento que se lleven a cabo, se refiere
a obras de reparacion simple, es decir, aquellas que se lleven a cabo para enmendar un
menoscabo producido en un bien inmueble por causas fortuitas o accidentales, siempre
gue no afecten a su estructura. Estos gastos se justificaran mediante la factura legal
correspondiente.

2.2.2 Otros gastos generales:

- Los gastos relativos a la compra de articulos de consumo (los que no puede ser
reutilizados, siempre que se justifique su relacidon directa con la actividad subvencionada),
suministro (agua, electricidad, gas y combustible), servicios generales (teléfono, Internet,
correos, limpieza de oficinas, tributos municipales, etc,) repuestos o consumibles (CDs, téner,
etc,). Estos gastos se justificardn mediante la factura legal correspondiente, debiendo ajustarse
al precio real de mercado.

- Los gastos relativos a equipamiento, tales como medios informaticos, ofimaticos,
audiovisuales, mobiliario, etc., deberan justificarse mediante certificacion del representante legal
de la entidad que acredite la necesidad de su adquisicion, y mediante la factura legal
correspondiente que debera ajustarse al precio real de mercado. Pero cuando el importe del
gasto supere los 18.000 €, deberan presentarse los tres presupuestos, que en aplicacion del
articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones, deba de haber solicitado la entidad
subvencionada. No obstante el material inventariable adquirido con cargo a la subvencion,
debera relacionarse en listado aparte, certificado por el Presidente de la Entidad beneficiaria. Asi
mismo, no podra adquirirse material inventariable de similares caracteristicas cada afio, hasta
que no finalice el periodo de vida util del mismo conforme a las tablas de amortizacion legales. -
En el caso de suministro de gasolina a vehiculos propiedad de la Entidad que percibe la
subvencién y que son necesarios para la ejecucion de la actividad subvencionada, cuando se
presente la justificacion del gasto, debera reflejar la matricula del vehiculo en cuestién y en la
memoria de actuacion justificar la vinculacién del vehiculo a la actividad subvencionada.

- En el caso de talleres y actividades realizadas con cargo a la subvencién, podran
presentarse como gasto, el material didactico como manuales, libros y revistas especializadas
en el programa o actuacién desarrollado, asi como los gastos de publicidad y difusion referidos
a actuaciones del proyecto y también gastos de edicién e impresion de los correspondientes
materiales.

- En el caso de edicién o impresion de material divulgativo o publicaciones con cargo al
proyecto, ademas de la remision de los documentos justificativos del gasto, se deberé enviar, al
menos, un ejemplar de cada uno de los materiales editados. Para identificar el origen de la
subvencion, en el citado material debera figurar el logotipo del la Ciudad y de la Consejeria
competente.

- Los gastos derivados de colaboraciones esporadicas prestadas por profesionales, tales
como conferencias, charlas, etc, se justificardn mediante la presentacion de factura o minuta
justificativa de la actividad realizada. Se considerard como gasto subvencionable el gasto
devengado Unicamente por la intervencién del ponente, asi como sus dietas y gastos de
desplazamiento, debiendo ser liquidados conforme al Apartado 6° de esta Guia.

- Los gastos financieros, los gastos de asesoria juridica o financiera, los gastos notariales
y registrales y los gastos periciales para la realizacion del proyecto subvencionado y los
administracion especificos son subvencionables si estan directamente relacionados con la
actividad subvencionada y son indispensables para la adecuada preparacion o ejecucion de la
misma, y siempre que asi se prevea en el convenio o en las bases reguladoras. Estos gastos se
justificaran mediante la factura legal correspondiente

- Los tributos son subvencionables cuando el beneficiario de la subvencién los abona
efectivamente, debiendo acreditar por lo tanto su liquidacion.
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3.- DIETAS Y GASTOS DE VIAJE

Deberan justificarse con cargo a dicha partida las dietas y gastos de viaje del personal adscrito
al cumplimiento del programa, ya se trate de personal contratado o voluntario, o los miembros de
la entidad designados para la ejecucion del programa.

No seran objeto de subvencidn los gastos de taxis, salvo en casos excepcionales, justificados y
autorizados por el/la representante de la entidad, con indicacién del recorrido realizado, de las
personas que han realizado dicho trayecto y la actividad del programa subvencionado que ha
ocasionado el gasto.

Unicamente se admitiran alquileres de vehiculos en los casos en que sean utilizados para el
desplazamiento de una o mas personas, de forma que el importe del alquiler sea igual o inferior
al que corresponderia de haber realizado el trayecto en transporte publico.

Dentro de esta partida podran justificarse los gastos de transporte realizados en la Peninsula,
siempre que se acompafien de un certificado del representante legal de la entidad en el que se
haga constar las personas que lo han utilizado, su vinculacién al programa y la necesidad del
desplazamiento, el cual irA acompafiado de todos los billetes del medio de transporte publico
utilizado.

Seran gastos subvencionables los tickets de las autopistas de peaje, debiendo presentar los
mismos, en la cuenta justificativa presentada. Cuando las facturas sean colectivas se presentaran
la correspondiente certificacion de la entidad en la que conste el nombre y relacion con la entidad
de los usuarios, asi como su vinculacion con el programa subvencionado.

El importe maximo de cada dieta en territorio nacional, a efectos de justificacion, sera el
establecido en la Orden EHA/3770/2005, de 2 de diciembre y en la Resolucion de 2 de diciembre
de 2005 de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos por el que se revisa el importe
de las dietas en territorio nacional establecidas en el Real Decreto 462/2002, de 24 de Mayo,
para el Grupo 2, en la que se fijan los siguientes importes:

Alojamiento: 65,97 €
Manutencion: 37,40€
Dieta entera: 103,37 €.

Asimismo, cuando el desplazamiento se realice en vehiculo particular, el kilometraje se establece
en 0,19 €/Km.

Unicamente se asumira con cargo a la subvencion la distancia oficial entre localidades, calculada
desde el lugar de origen hasta el de destino, ida y vuelta, tomando como base el kilometraje
calculado por “Viamichelin” (http://www.viamichelin.es)

Los gastos de alojamiento se justificaran mediante factura expedida por el correspondiente
establecimiento hotelero, o bien por la Agencia de Viajes, en este caso, acompafiado de
documento acreditativo de la estancia en el hotel. No seran objeto de subvencion los gastos
extraordinarios, tales como teléfono, minibar, lavanderia, etc...

Y si fueran mas de una persona las que se alojaran en el hotel, deberé presentarse certificacion
del representante legal de la Entidad, en la que relacione nominativamente, DNI de las personas,
que se hayan alojado en nuestra Ciudad con ocasion del evento subvencionado.

Los gastos de manutencién se abonaran hasta el importe indicado, debiendo presentar factura.

Los gastos de desplazamiento se justificaran con los billetes del medio de transporte Pablico
utilizado (avién, barco, Tren, etc..) acreditativos del desplazamiento realizado. Cuando se trate
de billetes electrénicos se debera acompafiar la tarjeta de embarque.

Asi mismo y en el supuesto de que se desplazaren mas de una persona, debera adjuntarse
Certificacion del representante legal de la Entidad, en la que relacione nominativamente a todas
las personas desplazadas con ocasion del evento subvencionado, haciendo constar su DNI.

BOLETIN: BOME-BX-2018-12 ARTICULO: BOME-AX-2018-24 PAGINA: BOME-PX-2018-583
CVE verificable en https://bomemelilla.es



https://www.google.com/url?q=https://bomemelilla.es&sa=D&ust=1518870750959000&usg=AFQjCNG4jGGVgZ2MTxO8oaA-srFj8L5KbQ
http://www.viamichelin.es/

BOME Extraordinario nGimero 12 Melilla, Miércoles 30 de Mayo de 2018 Pagina 584

En relacién con la justificacion de los gastos de dietas se tendran en cuenta las siguientes
indicaciones:

En los desplazamientos cuya duracion sea superior a un dia natural se tendra en cuenta:

En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento; de gastos de manutencién sélo se
percibira el 100% cuando la hora en que se inicie el desplazamiento sea anterior a las 14h; el
porcentaje se reducira el 50% cuando dicha hora de salida sea posterior a las 14 h pero anterior
alas 22h.

En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencion, salvo que
la hora fijada para concluir el desplazamiento sea posterior a las 14 h, en cuyo caso se percibira
el 50% de los gastos de manutencion.

En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibiran dietas enteras.

La justificacion de este gasto se efectuara de conformidad con el Apartado 6° de esta Guia de
Subvenciones. El citado impreso debera estar debidamente cumplimentado y firmado tanto por
la persona que realiza el gasto como por el representante legal de la Entidad. Se cumplimentara
un anexo por cada desplazamiento y persona

4.- OTRAS FUENTES DE FINANCIACION

Las Entidades, cuyos proyectos hayan obtenido, ademas de la subvencion de la Consejeria
competente, cualquier otro tipo de financiacion, incluida la financiacion propia, deberan presentar
Certificacién del representante legal de la Entidad, acreditativa del importe de los fondos
percibidos, la procedencia, y la aplicacién de la misma (Art. 30.4 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre
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Apartado 3°

Entidad/ Asociacion:
CIF:

Direccion:

Tfno.

Contacto:

e-mail:

CERTIFICACION DE LA MEMORIA ECONOMICA

Dovieeiiiiciciieiiiiiieiee e, €N calidad de representante legal de la Entidad/ ASOCIACION .,,,,,,,,,0000ms0m00055555550000051933000000000es €N TEIACION @ la subvencion concedida
por la Consejeria

.......................... de la Ciudad Auténoma de Melilla, en virtud de Orden n° /Acuerdo de Consejo de Gobierno de fecha ........................ (t&chese lo que no
proceda)

CERTIFICA:
No FECHA CIF BASE IMPORTE COSTE TOTAL
ORDEN | pacTURA | FACTURA | PROVEEDOR | ppoveEpoR | CONCEPTO impoNiBLE | 'PSYVA 1 EacTURA imputado
- Que la relacion clasificada de gastos e inversiones de la actividad subvencionada por la Ciudad Auténoma de Melilla, asciende a un total de........... €, siendo
el importe de la subvencién percibida de ............. €, correspondiente al ejercicio econdmico........

- Que el fichero informatizado en formato Excel, que se adjunta al presente certificado, es fiel reflejo de los gastos e inversiones realizadas cuyo desglose,
realizado por tipologia de gasto, refleja los siguientes apartados:

- Que el proyecto ha sido financiado, ademas, con fondos propios u otras subvenciones o recursos publicos o privados por un total de................ €. con el
siguiente desglose por proyecto y segun procedencia y aplicacion (art. 30.4 LGS)
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En Melilla a de de
El representante legal de la Entidad
Fdo.:

Todas las paginas impresas deberan ir rubricadas por el representante legal de la Entidad
APARTADO 4°

MEMORIA DE ACTUACION
La memoria debe responder a los siguientes apartados:

1.- ENTIDAD ORGANIZADORA:
Nombre de la Entidad (Asociacién) realizadora de la actividad, CIF, direccion postal, teléfono de contacto y correo electrénico.
2.- DENOMINACION:
Nombre de la actividad o programa.
3.- AMBITO DE ACTUACION:
Lugar de realizacién: denominacion concreta del lugar donde se ha desarrollado el programa o la actividad.
Fechas: desde la presentacion hasta la clausura.
Horarios: indicacién del horario general y de las actividades.
Instalaciones: instalaciones utilizadas y breve descripcion de las mismas.
Identificacion del personal a cargo de la actividad subvencionada.
4.- OBJETIVOS Y FINES:
Objetivos que se pretendia conseguir y los realmente conseguidos.
5.- PARTICIPANTES
Destinatarios del programa. Niumero de usuarios directos y en su caso, identificacién de los mismos.
En dicho apartado se tendra que sefialar de forma diferenciada los beneficiarios directos e indirectos del programa y el nimero de voluntarios participantes en las
actuaciones.
6.- ACTIVIDADES REALIZADAS:
Descripcién pormenorizada de las actividades realizadas y resultados obtenidos. Dossier fotografico si lo hubiere y repercusién mediatica, en su caso.
En relacion con las actividades mencionadas, deberan especificarse los gastos que las mismas han generado y su necesidad para la ejecucion de la actividad
subvencionada.
7.- MEDIOS:
Indicar los medios materiales empleados, tanto propios como ajenos.
8.- LIQUIDACION:
Detallar la totalidad de ingresos y gastos:
Indicar lo presupuestado, ingresado/gastado y cuando proceda justificar la diferencia.
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9.- COLABORACIONES:

Personas y entidades publicas y privadas que hayan colaborado.

10.- CONCLUSIONES:

Evaluacion de la actividad.

11.- ANEXOS:

Incorporar una copia de todo el material impreso adquirido con cargo a la subvencion.

Anexo 5°
La entidad con personal contratado debera presentar en la cuenta justificativa el siguiente anexo:

RELACION DE GASTOS DE PERSONAL

NOMBRE DE LA ENTIDAD:
ANO:

CONVOCATORIA:
NOMBRE DEL CONVENIO:

*Se relacionaran separadamente cada uno de los trabajadores que hayan intervenido en la ejecucion del programa, indicando las retribuciones brutas mensuales
que figuran en sus néminas y el importe de la némina que se imputa el proyecto

**En la casilla relativa a la Seguridad social a carto de la Empresa, se reflejara el importe mensual correspondiente a la cuota empresarial segun las bases de
cotizaciéon de cada trabajador o trabajadora, indicando igualmente el importe imputado al proyecto.

NOMBRE Y APELLIDOS CATEGORIA VES IMPORTE BRUTO :mggs;go AL SEGURIDAD SOCIAL A 'T'V(')F;%TE T”\(g_'?(A)LRTE
DEL TRABAJADOR/ORA PROFESIONAL MENSUAL e flpets CARGO DE LA EMPRESA e AL oAb
IMPORTE
IMPORTE BRUTO IMPUTADO
MENSUAL AL
PROYECTO
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Apartado 6°

LIQUIDACION DE DIETAS Y GASTOS DE DESPLAZAMIENTO
Ejercicio Presupuestario:

Consejeria concedente:

Entidad beneficiaria:

Proyecto:

Importe subvencién:

D/D.2

Con domicilio en y DNI n°® Se ha desplazado los dias

Desde a

Con el objeto de

Los gastos realizados han sido los siguientes:

DIETAS:

a) Alojamiento Dias: euros/dia
Importe total alojamiento: euros

b) Manutencion Dias: euros/dia

Importe total manutencion: euros IMPORTE TOTAL DIETAS: euros

LOCOMOCION:

Medio utilizado: Importe: euros

Vehiculo propio (Matricula) Km.: euros/Km.
IMPORTE TOTAL LOCOMOCION: euros

IMPORTE TOTAL GASTOS (dietas y locomocidn): euros
RECIBI (firma de la persona que realiza el viaje)
CONFORME CON LA LIQUIDACION PRACTICADA

(el representante de la entidad subvencionada)

La presentacién de este modelo ha de llevar aparejada la aportaciéon de los documentos
justificativos de los gastos o facturas en cada caso y acreditar su pago.

Apartado 7°

De conformidad con la Resolucién de 27 de octubre de 2010, aprobada por la Comision Mixta
para las Relaciones con el Tribunal de Cuentas, considera necesario que a partir de ahora en el
clausulado de los Convenios (subvenciones nominativas) o bien en las Bases reguladoras de las
convocatorias (subvencion reglada), se regule expresamente los siguientes apartado, siempre y
cuando la Entidad beneficiaria vaya a contratar a personal para desempefiar las actividades
subvencionadas.

1.- Determinar con precisién las tareas a realizar por el personal contratado, que deberan
encontrarse perfectamente deslindadas de la actividad desarrollada por la Consejeria
competente a través de su propio personal, no pudiendo ser objeto de la subvencion la
realizacion de actividades que impliquen la participacién directa o indirecta en el gjercicio de las
potestades publicas o en la salvaguardia de los intereses generales de la Ciudad.

2.- Hacer constar el compromiso de la Entidad beneficiaria de asumir el pago de los salarios, la
concesion de permisos, licencias, vacaciones, sustituciones, obligaciones legales en materia de
prevencion de riesgos laborales, imposicibn cuando proceda de sanciones disciplinarias, y
cuantos efectos de Seguridad Social se deriven, en particular el abono de cotizaciones y el pago
de prestaciones, y cuantos otros derechos y obligaciones se deriven de la relacién contractual
entre empleado y empleador.

3.- La realizacion de la actividad subvencionada en ningun caso se efectuara en dependencias
o0 instalaciones propias de la Consejeria competente.

4.- Se establecera en la redaccion del convenio o de las bases reguladoras, clausulas de
indemnidad a favor de la Consejeria competente y de la Ciudad en los casos que, por
incumplimiento de las obligaciones asumidas por la Entidad beneficiaria resultaren sancionados
0 condenados, a consecuencia de demanda o denuncia interpuesta por el personal contratado.
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